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MANUAL SICOBA

Acceso al Sistema de Control Escolar de Bachillerato

Para utilizar el sistema SICOBA es necesario abrir una ventana de Explorador. En ambiente
Windows el explorador requerido para el buen funcionamiento del Sistema es a partir de Internet
Explorer en su versién7 en adelante. Existen 3 formas sencillas para activar una ventana las cuales
son las siguientes:

Forma 1

= Seleccione el botdn inicio que se encuentra en la parte inferior izquierda de la barra principal

de trabajo y de clic s

O ManUAL SICOBA CA...

-

= Al pulsar el cursor sobre el botdn inicio se activa un menu de los programas abiertos
recientemente asi como las diferentes componentes de su PC y deberé seleccionar la opcion
todos los programas

Juan Francisco Araujo Flores

-
. Internet © j Mis documentos
e =

Internet Explorer

- 5 Documentos recientes »
.f? Correo electronico

=] Microsoft OFfice Cutlook e R
E ; Mis imagenes
- " : ) L
w Micrasoft Wisual Studio 2005 =% Mi maisica

Lj i Sl Server Managemenk g" Mi BC
.0 Studio Express =
a ‘g Mis sitios de red

-i Microsoft Office wWord 20035
E’ Panel de control

Iil Microsoft Office PowerPoint @ Configurar acceso v

—i| =003 programas predeterminados
e Snaglk @ Lé Impresoras v faxes
E_ : Shaglt 5 Editar 9) Avuda v soporke téchico
."_) Buscar

Todos los programas D T Ejecutar...

ﬁ| Cerrar sesion [ D) | Apagar

m;;r_el cursor en barra todos los programas
h‘__

IS
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= Para seleccionar la opcion todos los programas solo debera posicionarse sobre ella y apareceran
los programas que tiene instalados. Elija Internet Explorer y de un clic.

windows Cakalog
windows Update

Accesarios »
Accessorios »
CyberLink PowerDWD »

Eset »

Inicio »
K-Lite Codec Pack
Microsaft OfFice
Mozilla Firefox
Mero

windows Live

"800 000 ¢t

Adobe Reader 7.0

Adobe Reader S

Aziskencia remaoka
Internet Explorer f

Outlook Express

De un clic para
abrir ventana de
Internet Explorer

Reproductor de wWindows Media
winFLaR
Lexrmark.
Avira
MathTvpe &
Graphmatkica

Snagik 2

ERcENEERERORLY HE

Forma 2

= De la barra de trabajo de la parte izquierda de abajo se encuentra el icono del simbolo de

Internet gue con solo dando un clic sobre el activamos la ventana Internet Explorer.

l Icono de Internet

Forma 3

p—— [ " Internet
14 Inicio w  Internet Explorer

= Seleccionando el boton , para desplegar sus opciones, elegimos

damos clic.
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Cualquiera de las 3 formas indicadas nos abrira una pantalla de navegacion como la siguiente.

= e SRS e U L aas s Fotilne L L oy Sp ey TR 1 |
ng higiasslieporiessEntretenimentopVideosaMosicarGinesy kstilossdeNidaen Prodisy s EWindowsi nternet fxplorer E @‘@
‘@\'- @ | hepiprodiay msn.com B (421 x| | £ search By zanealarm L~
Archivo  Edicibn  Yer Favoritos Herramientas © Ayuda
5. Favoritos | 3 (&) Sitios sugendos v @ | Obtenga mas complemen.., ~ Barra de Tareas [
| - =) R 4 7 e »
\Q, Noticias, Deportes, Entretenimiento, Yideos, Misica, ... fﬁ? * B = = v Pagina~ Seguridad v Herramientas ~ @‘

¢Hasta dénde te llevara el contendio de Prodigy MSN? Desciibrelo aqui  Bing Bienvenido a Prodigy MSN
S . Internet | Noticias | Imagenes | Seccion Amarilla e Onciones Hiioa: aeskon
@x prodigy.

S o

utlook.com  Skype Twitter WonderWall
Lo mas popular: Cruz Azul vs América | VIl Cumbre de la Alianza del Pacifico | CNTE

N[}y @/l ENTRETENIMIENTO ESTILO VIDEOS FOTOS DEPORTES MICROSOFT TELMEX BLOGSYPODCASTS
clima nacional internacional negocios new york times mas noficias...

jueves, 23 de mayo de 2013 < T 7"
>

Uitimas de Uno Noticias |

Conquista el Everest a los 80 afios P° C"Ct""q
ventang

&" segundamano.mx

Seguro compras, seguro vendes

U |

<]

Listo /\ fa3 v ®Ri00% -~
[ Vis document »Qg ¥ 01:00 p.m.

Ahora coloque su cursor en la barra de tareas, borre su contenido y escriba la direccién
http://sicoba.sev.gob.mx:9016, una vez escrita presione la tecla “Enter”. Para acceder a la pantalla
principal del sistema SICOBA.

€ ) luiichs, Ueporitesstniretemmientomid eosamusicapanesyastilosad el aleni ot gy s EWInowss nernetstxplorer: a@m
SAS \t http:f/sicoba, sev.gob.mx: 2016 D >\ x| [ R-
T

Capure la direccién de SICCBA  hitp:iisicoba sev.gob.mx:9016

La pantalla principal de sistema SICOBA esta formada por las siguientes secciones:

a) Seccion de Iniciar sesion.

b) Seccién de Informacion importante para el usuario.
c) Seccion de Avisos.


http://sicoba.sev.gob.mx:9016/
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SECRETARIA DE EDUCACION 6 adela nte

DELESTADO DE VERACRUZ

SEV SICOBA ) FERe,

SECRETARIA DE EDUCACKOMN SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRLE

Contintia abierta la Convocatoria de Ingreso a Acceso al Sistema

Educacion Normal .
Usuarie

Contrasefia

A las personas interesadas en i

a una de las licenciaturas que ofi o= |
escuelas normales del Estado de I )
ayo a 04/Junio Captura de
Pam el Periodo escolar 2013- Calificaciones de Segundo Parcial
en su modalidad escolarizc NUEVA CARTA DE COMPROMISO ¥ CARTA
COMPROMISO QUIVALENCIA

NUEWVA INFORMACION DE SOPORTES
SICOBA

COORDINADORES

Fechas Descripcidn
CICLO ESCOLAR 2012-2013

DO SIFICADD DE ASISTENCIAS Y FALTAS EVLUACION FIMAL 2012-2013

DO SIFICADC DE ASISTENCIAS ¥ FALTAS 2012-2013

REGUISITC S FARA LA SCLICITUD DE CORRECCICHES SOLICITUD DE INSCRIPCION

PANTALLAS CUR B& -BUXILIARE 5-

TUTCRIAL DE REGISTRO DE CALIFICACIGHES DE
TUTCORIAL DE REGISTRC DE EXAMENES DE REGULARIZACICHN REGULARIZACITN

NOTAS:
La recepciém de documentos de parte de las ZONWAS DE SUPERVISION depende de la organizacidn de
las mismas.

Elperiodo de captura de CALIFICACTIONES FINALES no es excusa para no entregar la documentacion
en tiempo v forma de acuerdo a la organizacion de su zona de supervision.

AVISO S

FARA CONSULTAS SOMN:

. A 15:00 HRE. FREGUNTAR FOR EL ING. JUAN FCO ARAUID FLORE

ATENCICH & COORDIMADDRES VIA CORRED ELECTRONICD
[FAVOR DE AMEXAR AL MAIL OFICIC DE CORRECCICHN CON LAS FIRMAS Y SELLOS CORRESPONDIENTES)

Encargado: Jusn Franc

Correo: soportesicobadi@hotmail.com

Correo: soportesic
Horario: - 140

Encargado: Felo |
Correo: soportes
Horario: 0E:00

Zonac:

El pericdo de reinscripeiones se Notitificara Postericrmente
Procedimisnio pars =l Remisive de calificacionss.
Manual de Usuarie SICOBA.
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DELESTADO DE VERACRUZ

Acceso al sistema.

il creme,
SEV SICOBA &)

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BA CHILLERATO
DE VERACRUZ

Clave del Centro

Contintia abierta la Convocatoria de Ingreso a Acceso al Sistema

Educacién Normal Usuario:  30ETH0145P
. . Contrasefia; esseses|
A las personas interesadas en i
a una de las licenciaturas que ofi : | gresar |
Contrasefia de
ESCUEIGS normales dEI EStado de SIPSEV 7/ Abril Captura de Calificaciones
para el periodo escolar 2013- de Primer parcial

en su modalidad escolarizo NUEVA CARTA DE COMPROMISO Y CARTA
COMPROMISO DE EQUIVALENCIA

FDF

INFORMACION DE SOPORTES SICOBA

Para ingresar al sistema realice lo siguiente:

1.- Escribir en el renglén Usuario: La clave del centro de trabajo, por ejemplo: 30ETH0145P

2.- En Contrasefia capture la clave proporcionada por el sistema SIPSEV a cada centro de trabajo
(Contrasefia de SIPSEV)

3.- Dar clic = en la opcion Aceptar para ingresar al sistema o presione la tecla enter.

Nota: En caso de que haya olvidado proporcionar alguno de los datos solicitados en algln
campo, aparecera un asterisco (*) de color rojo. O si tecleo incorrectamente el nombre del Usuario o
la contrasefia aparecera el siguiente mensaje de error. Error: 4 Usuario o Contrasefia invalido.

10
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Pantalla del Menu Principal.

La pantalla principal de SICOBA esta formado por las opciones mostradas en la imagen
siguiente:

:? J GomiERNG
SEV SICOBA &) ik,
SECRETAR
DE VERACRUZ

|A DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
RU.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion  Catalogos

Salir

Cada opcion presenta un menl que indican las tareas que puede realizar, para visualizar el
contenido se coloca el cursor sobre la opcion deseada y automaticamente despliega su contenido.

Por ejemplo activamos la opcidn inicio de semestre.

> concano

8 Ot EsTADD
SEV SICOBA RS
SECRETARIA DE EDUCACION

DE VERACRUZ

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones
Creacion de Grupos M]
Inscripcion

Modificacion Inscripcion

Cambiar Alumno de

Grupo 5)

Reinscripcion de Afumnos ,

Reportes Regularizacion Catalogos

Para elegir alguna funcion especifica de cada opcion desplazamos el cursor hacia abajo, al ir
pasando el cursor en cada tarea esta se mostrara de color negro. Para activarla colocamos el cursor y
damos un clic “& para ingresar al escenario seleccionado.

SEV . TR—
SICOBA \:1) BELESTADD
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

DE VERACRUZ

Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes
Creacion de Grupos Salir
Inscripcion £ _h»"
Modificacion Inscripcion
Cambiar Alumno de
Grupo Yara cambiar alumnos de grupo deben utilizar la opcion CAMBIAR ALUMNO DE GRUPO la cual
Remnscripcion de Almmmos 4. __ .

Regularizacion Catalogos

11
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1.- Inicio de Semestre.

Opciones que nos presenta el mend:

" Creacion de Grupos
Inscripcion
Modificacion Inscripcion
Cambiar Alomno de

Grupo
Eeinscripcion de Alhimnos

Su manejo es el siguiente.

la.- Creacion de Grupos.

Coloque el cursor en la opcion inicio de semestre para generar el men( que muestra esta tarea,

deunclic "& sobre la etiqueta creacion de grupos para ingresar a su escenario. Tal como lo muestra
la figura.

< somERNO
BEL ESTADO
SEV sicobAo W™ o
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Acimalizacione: Reportes Regularizacion Catal

Inscripcion =7
Modificacion Inscripcion
Cambiar Alimno de
Grupo

Reinscripcion de Alumnos

Salir

dara cambiar alumnos de grupo deben utilizar la opcion CAMBIAR ALUMNO DE GRUPO la cual

[ T et s o Lo

El sistema le muestra la siguiente pantalla.

< comiERMe
B2PEISo
Vv sicopAo g =
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ
Inicio Semestre  Medio Ciclo Ac i ione: Reportes Regularizacion Catal

Salir

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL MIRADOR(30ETHOG36E)

Turno VVespertino Periodo Escolar
Grado u A B c ] E F G H ] 4 K L 1] L]
2 3] 3] 3] 3] 3] 3] 3] 3] 3] O O 3] O 3] O
“ =] =] =] =] =] =] =] =] =] = (i (i (i (il (il
5 = = = = = = = = = O 3] 3] 3] 3] 3]

Guardar Grupos

12
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Al visualizar la tabla, de un clic dentro de la imagen O para activar los grupos que se van a
crear. En caso de error vuelva a dar clic dentro de la imagen O y se desactiva.

Observacidn en caso que la escuela tenga solamente un grupo de cualquier semestre seleccione la
letra “U” de unico. (Esta se visualiza en la primera columna de la tabla).

Ejemplo: Crear 2 grupos para primer semestre, 2 grupos para tercer semestre y 1 grupo para
quinto semestre.
Seleccionar en primer semestre la casilla A y B dando un clic dentro de las casillas.
Seleccionar en tercer semestre la casilla A y B dando un clic dentro de las casillas.
Seleccionar en quinto semestre la casilla U que significa que es grupo unico dando un clic dentro de la
casilla. Por lo que nuestra pantalla quedaria de la siguiente manera:

+
> ] BEL EsTABD
SEV SICOBA ) .,
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Salir

Creacidn de Grupos
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL MIRADOR({30ETHOG3EE)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2013 -2013

A
©E

@O0

en la opcion Guardar Grupos

Después de haber seleccionado los grupos dar clic
Guardar Grupos I}

Cada vez que se inscriban alumnos a un semestre inmediato siguiente se deben de crear grupos
para esto es necesario cambiar el Periodo Escolar. El periodo escolar sera cambiado por el
administrador del sistema al finalizar cada semestre por lo que el usuario no tendra disponible el
cambio de periodo durante el transcurso de este.

La creacién de grupos se realiza cada vez que haya que promover a los alumnos al semestre
siguiente.

para almacenar en la base de datos la informacion.

Nota: Cuando se crea un grupo y se le inscriben alumnos ya no se puede desactivar.

13
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1b.- Inscripcién.

Para poder inscribir a un alumno se selecciona la segunda opcion del menu inicio Semestre
que corresponde al mddulo de inscripcién.

SEV SICOBA i,

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ
S tr Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Al dar clic sobre la leyenda se genera la siguiente pantalla:

somemna =
SEV SICOBA N
DE VERACRUZ
Inicio S stre  Medio Ciclo A Reportes R izaci Catal,
Salir
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL MIRADOR({30ETHOB36E)
Turno Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre Grupo
DATOS DEL ALUMMNO
Curp [ | 2
Primer Apcllido [ |
Segundo Apellido [ ]
Nombre(s) [
Género © MASCULINO © FEMENINO
Fecha de Nacimicato [
Fecha de Nacimiento [

Extranjero ]

Estado de Nacimiento

| -sELECCIONE--

Tipo de Alomno O REGULAR CIRREGULAR © REPETIDOR

Fecha Conchisién de Secundaria | S VV

Escuela de Procedencia @ MISMO COTRODE LA STUBSEMSyS ©ODE OTRO SISTEMA

Folio del Arancel de Pago [

DOCUMENTACIONM PRESENTADA (ORIGINAL ¥ 2 COPIAS)

[[] ACTA DE NACIMIENTO ¥ 2 COPIAS [[] CERTIFICADO DE SECUNDARLA COMPLETO v 2 COPIAS
[[] cARTA DE BUENA CONDUCTA

[] SEIS FOTOGRAFIAS TAMARD INFANTIL EN BLANCO ¥ NEGRO
Ocurr

[[] CARTA RESPONSIA
[ oTros

OBSERVACIONES

Walidar = Cerrar i
=l
Lista i

& TrEerner )

- L 100% -

14



P -
Tt SEV e
Y e W adelante

La inscripcion se puede realizar de dos formas:

1. Inscripcion de alumnos de nuevo ingreso a la modalidad de Telebachillerato.

2. Inscripcion de alumnos que cursaron el primer semestre en cualquier centro de
telebachillerato y que sean de periodos anteriores con status de alumno regular,
irregular o repetidor.

ES IMPORTANTE SENALAR QUE EL SISTEMA UNICAMENTE TENDRA
DATOS ALMACENADOS DE TODOS AQUELLOS ALUMNOS QUE
HAYAN SIDO INSCRITOS APARTIR DEL CICLO ESCOLAR 2009-2010).

1).- Inscripcidn de alumnos de nuevo ingreso.

La inscripcion de alumnos de nuevo ingreso se refiere a todos aquellos que hayan
concluido sus estudios de secundaria y desean inscribirse a primer semestre en algin centro de
telebachillerato o, también aquellos alumnos que provienen de otras escuelas (TECNOLOGICAS,
COBAEV O DGB) y se inscriban a un telebachillerato en algin semestre superior.

Para realizar esta tarea se hace lo siguiente:

= Seleccionar semestre y grupo a inscribir esto se ubica en la parte superior derecha de la
pantalla.

Semestre 1 | Grupo

= El campo de la etiqueta CURP se_activara_de forma automatica una vez que sean
capturados los demas datos por lo que se pide que se trabaje a lo tltimo de este proceso.

= Capturar el nombre completo del alumno, siguiendo el orden que se pide en la pantalla
empezando por el Apellido Paterno, Apellido Maternoy Nombre.

Primer Apellide FLORES
Segunde Apellide LA,
ITombre(s) ANLA TARLA|

= Asignar género, coloque el cursor sobre el botén o y de clic.

Genero @ ASCULINO & FEMEDINO

Ls

15
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Ingresar Fecha de Nacimiento de acuerdo al formato DD/MM/AAAA (dia/mes/afio)
mostrado al lado de la etiqueta.

Fecha de Nacitmento ‘22.?'10!'1993| ‘ DDMMIAAAS

Indicar si es estudiante extranjero para esto coloque el cursor sobre el cuadro y de clic.

Extranjero [l

N

Para seleccionar el Estado de Nacimiento coloque el cursor sobre la imagen E ydeclic &

Estado de Nacimiento [-SELECCIONE- vl

s

Elegir el estado de nacimiento del catadlogo desplegado a traves de un clic sobre el.

—SELECCIOMNE-- ~
—SELECCIONE- -~
AGUASCALIENTES

BAJA CALIFORMLA
BAds CALIFORMNA SUR
CAMPECHE e
COAHUILA,

COLIMA L
CHIAPAS

CHIHUAHLLA,

DISTRITO FEDERAL

DURAMNGO

GUAMNAIUATO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO )

ESTADOD DE MEXICO

MICHOAC AN

MORELOS

MAYARIT

MUEWD LEOM

CLASUAC A,

PUEBLA

QUERETARO

QUINTAMNA ROO

SAMN LUIS POTOSI

SINALOA -

Determinar el Tipo de Alumno Regular, Irregular o Repetidor. Para esto coloque el cursor y de
clicen laimagen o

Tipo de Alumno OREGULAR O IRREGULAE O REPETIDOR.

Ingresar Fecha de Conclusién Secundaria siguiendo el formato DD/MM/AAAA (dia/mes/afio)
mostrado al lado de la etiqueta.

Fecha Conclusion Secundaria |25.f'[]6.f'2[][]? ‘::::_-"'”,-'-q-q-q-,

16
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Cuando se ha inscrito un alumno como regular, y el certificado que presenta no corresponde al
ciclo escolar inmediato inferior. El sistema genera una carta responsiva en donde el alumno y
su tutor sefialan que no ha causado escolaridad en otro bachillerato evitando asi la duplicidad de
calificaciones vy la responsabilidad directa ante algin problema escolar al coordinador del
centro.

Fecha Conclusién Secundania |25.-"1 0/2007 DOVMMAALA

Imprimir Carta Responsiva

Impemir Carta Responsiva

Para imprimir la carta responsiva de un clic sobre el boton y el
sistema le mostrara un formato en archivo PDF por lo que es necesario que su equipo de
cdmputo tenga instalado algun programa que le permita leer este tipo de archivos.

Una vez visualizada la carta responsiva la puede imprimir tantas veces sea necesaria.

oty %- \5&'
Eé- o adelarie

CORECCICHCEMERAL DE TELEBACHILLE RATE
CHicina da Controd Escolar ¥ Aegising de Informacin

IFOHLIMD ]
CARTA COMPROSIIED

.
Coordinador del cemtro de
Telebhachillerato
Clave: JDETH Turnio:
Clhalo: Facha!

PRESEMNTE

Con la finafidad de obiersr LA BISCRIFCMON DEFIMITIA SECOPM EL SERMESTHE GAUE CORRESFOMDN O SE HAYA,
AUTORIZADC, M COmprom o a STregar.

ECEIIVALEMOCLS e ESTUDNCS, EXPEMHDW POR EL IDEPARTARENTO DE EEVALIDNACION 7F BOLUNVALEMTIA DE
ESTLDNOS, DE LA SUBDMEEDCHKIN OE ADPRMIS TEACION ERCDLAS IDE LA 5.E V. ENM UM PLAXD DE B0 [HAS HAHILES A
FARTIR DEL INICHD DEL SEMESTRES3.13 MARMLAL DE ACHEDITACHIN].

CERTIFICADND QUE ACHEDNTE LA EDOUCACHIN SECUMIDARL ¥ OOH FECHS DE COMOLUSHIN DE ESTUCNOS MO
FOSTERFOR AL 30 D& ZEPTIEMERE DEL AMO EM CURSO, ENM UN FLASO DE &0 DIAS HABILES IMPROAROGABLES,
COMTADDS & PARTIE DE LA FECHA ENM QUE IHICLS EL CRCLC: ESCOLAHR {251 MARMUAL DE ACEEDTACION])
MACPTAL- SO APCTEA Ed £ CASOE DF MMECAIPTROMES A PRAWER SEMAESTARE

COMSTANCIA sOFICIAL LECALLZAA DELCOS) SEMESTHES) CURSADEME] EM ALLL® PLAMTEL DE L& DHHECCOOM
CEMERAL OF TELEHACHELLERATCY O DE BACHILLERATD [3 o aqubsalencis o comesildsobin anberiomments, anesar
ool ok b mismial BB UK PLASD BAACURSD DE W5 DIAS HAZELES A& PARTIRIDE L4 FECHA EM CAIE INBCIAEL SEMESTRE.

COCUMENTO QUE FMAMIFIESTA DECR VERDADF DE NO HAZER CLUESADC ALCUN SEMESTHE DE BACHILLERATO EN
SMETITUCIOMES DE EDURCACIOMN BMEDES SUPERIOR DEL ESTADC, PARS EVITAR CAIPLIOIDAD DE CRECAITOS POH LA
AN DE HABEH IMTERELPAFI O SU1S ES TLICHCSS.

Forlo que s ma suboriza asistr a Clases oo MAMERA TEMIPORAL al semestre:

[ FAIRAEAD | stouhico | TERL ERL I CLARTO I LUIHTD I SERTLY |

A mismo acepin que d no enlrego o documento anbas cadoan o plass aslablocido,

CAUTARE BAIA AUTOMATICA SIK
DERECHD A EXAMENES FIMALES, A% COMO A& LA ENTREGA DE ALGUN DMFCUMENTD, SIM RESPOMSABILIDAT PARA EL
LENTRO DE TELEBACHILLERATOD

HATENTAMENTE

Hambre ¥ firma Hambre y firma

Selle del Cenbroe

Sl umiren Padre o Tulod

] o b ?"I'I'l'la del Coocrdimador del Caemira

= p El inderessdo- Fars au conocimam o,
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El sistema al generar una carta responsiva autométicamente la registra en el bloque de
documentacion presentada marcandola con el simbolo de una paloma de color verde.

CARTA RESPONSMA

En el caso de que un alumno sea inscrito como repetidor a cualquier semestre, el sistema
desplegara en la parte de abajo de la pantalla las materias que conforman al plan de estudios
vigente.

Seleccione las Materias del Alumno

[] TALLER DE LECTURAY REDACCION |
LEMGUA ADICICOMAL AL ESPARICL (INGLES) |
MATEMATICAS |

QUIMICA |

ETICAY VALORES |

INFORMATICA |

INTRODUCCION & LAS CIENCIAS SOCIALES |
ACTIVIDAD PARAESCOLAR

ooooooo

Unicamente debera seleccionar las materias que debe cursar el alumno en el semestre
inscrito como repetidor. Para seleccionar las materias coloque el cursor sobre el cuadro y de
clic, mostrandose el simbolo de una paloma en color verde dentro del cuadro tal como se ve en
la figura.

Seleccione las Materias del Alumimo

[0 TALLER DE LECTURA Y REDACCION |

[0 LEMGUA ADICICMAL AL ESPARICL (INGLES? |
MATEMATICAS |

l= T % | et |

ETICA Y WAl ORES |

INFORMATICA |

[0 INTRODUCCION A LAS CIEMCIAS SOCIALES |
[ ACTIVIDAD PARAESCOLAR

= Escuela de Procedencia, registrelo coloque el cursor sobre el botdn o ydeclic &

Escnela de Procedzncia @MISMOQOTRODELA S.UBSEM.SyS ODE OTRO SISTEMA

b
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SECRETARIA DE EDUCACION 0 adelante

DELESTADO DE VERACRUZ

Las opciones que nos proporciona el sistema en la etiqueta escuela de procedencia describen lo
siguiente:
OPCION DESCRIPCION

MISMO Indica que el alumno es repetidor del mismo centro al
semestre que se esta inscribiendo.

OTRO DE LA SUBSEMSyYS | Se emplea para sefialar que el alumno proviene del
subsistema de bachilleratos generales o también cuando un
alumno se cambia de un centro de telebachillerato a otro al
concluir el semestre que curso.

DE OTRO SISTEMA Esta opcion se emplea cuando un alumno se inscribe a un
telebachillerato y proviene de otro sistema como colegio de
bachilleres, bachillerato tecnoldgico, etc.

Es importante sefialar que el sistema proporciona una carta compromiso de equivalencia de
estudios, para los alumnos que se inscriben como plantel de procedencia de otro sistema donde
indica el plazo de entrega del dictamen de equivalencia de estudios asi como la consecuencia de
no entregar el documento en tiempo y forma.

. el
DERECCHNCEMERAL DE TELEBACHILLERATO
Oficing de<Tonnal Escolar y Registne de Infonmaciin

CARTA COMPROMISO DE EQUIVALENCIA DE ESTUDHOS

L = —
Cosrdinador del centre de Telebachilleratos

Clave: 3I0ETH, Turmo:
Fecha:
PFRESENTE.

El que suscnbe C. mnilormo que realice estudios de niwel
bachileratc  en la esosela: clawe  escolar. de:
ML P, estads de . donde cursé y aprobé todas ks
asignaburas del semesire, periodo escols - a semnestre, pertodo escolar

areac el sigukente comprobante.

CERTIFICADC R
INCOMPLETD DE SOOMSTAMNCLA OFICIAL BOLETALS) HISTORIAL ACADERMICO
ESTUDIOS

Por o que solicito me permita askdir a clases en el semesbre del pariodo escolar
compromeliéndome a entregar b EQUIVALEMTOIA DE ESTUDIOS expedida por el Deparfamenic de b\:w.:ll:.:lcon ¥
Equivalencis de Estudios <de la Subdireccicn de Administracon Escolar de b3 5. E W, dicha equivalencia de sstudios
deberd amparar los mismas semestres completas acreditades que presenta mi comgrobame de estudios anexa a la
preserite scliciud.

SAsi misme acepbo que si e entrego la BEUNVALESCLA DE ESTUDIOS EM UM PLAZC DE 20 0145 HABILES & FARTIR
DEL IMKIIO DEL SERESTRE [2.12 MAHUAL DE ACREDITACEOM). ~CAUSARE BA|A AUTOMATICA SIN DERECHD A
EXAMEMES FIMALES, ASl COMO A LA ENTREGA DE ALGON DOCUMENTO OFICIAL POR PARTE DEL
TELEBACHILLERATO. 51N RESPFONIABILIDAD PARA LA DIRECCION GEMERAL IDE TELEBACHILLERATD Ml FARA
EL DEFARTAMENTO DE REVALIDACHIN ¥ EQUIWVALENCLA DVE EFSTUDNGE.

ATENTAMENTE

NOMBRE 7 FIRMA SMOMERE W FIRM A
ALLIBAMD FADRE O TUTOR

SMOMBRE ¥ FIRMA DE QUIER RECIBE
{COOEDIMADCHR DEL CEMTRO)

Crp. E inteesado- pars w conocimisnic.
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= Para el Folio de Arancel coloque el cursor sobre la barra de esta etiqueta y de un clic para
activarlo, capture sin espacios la serie numérica incluyendo la letra inicial.

Folio de Arancel de Pago H45589

= En Documentacion Presentada indicar en cada uno de los cuadros los documentos que presenta
el alumno al momento de inscribirse. Para activar el cuadro coloque el cursor sobre el y de clic.

DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL ¥ 2 COPIAS)

|:| ACTA DE NACIMIENTO ¥ 2 COPLAS |:| CERTIFIC&ADO DE SECUNDARLS COMPLETO ¥ 2 COPLAS
[[JcaRTA DE BUENA CONDUCTA [] CUATRO FOTOGRAFIAS TAMARD INFANTIL EN BLANCO ¥ NEGRO
CJc.URF [ELEARTA RESPONSIA

[]oTrROS %

Cologue el Cursor Sobre el
Cuadro y de Clic

= En el cuadro de Observaciones indicar alguna nota de interés sobre el alumno con relacion a su
inscripcion si no existe informacion importante puede dejarlo en blanco y continuar el proceso:

Yalidar

= De clic en el botén R Al validar la informacién capturada, el sistema nos
mostrara el segmento raiz de la CURP. La cual debera comparar los primeros 16 caracteres con
la CURP que le entrega el alumno en el momento de su inscripcion, una vez verificada capture
Unicamente los dos ultimos caracteres de este documento entregado. (Estos dos ultimos son
considerados como verificadores y sefialan la autenticidad del alumno, es decir no es posible
que exista un alumno con los 18 caracteres iguales).

= Una vez verificado y capturado el CURP de clic en el boton ™%

muestre el mensaje que el alumno ha sido registrado exitosamente.

. Para que el sistema le

Windows Internet Explorer

1 'E alumno [ROPY210S08FYZ1%5] Reqistrado Exitosamente
-

= Por dltimo de clic en el botdn aceptar del mensaje para guardar el registro capturado. Al aceptar
el sistema limpiard la pantalla para continuar con la inscripcion de los demas alumnos (cada
vez que se inscribe un alumno hay que seguir todos los pasos sefialados).
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2).- Inscripcion de alumnos que cursaron algun semestre en cualquier centro de telebachillerato.

Para efectuar esta tarea es necesario que el alumno del centro donde concluy6 su semestre,
haya sido no_inscrito para que el sistema pueda inscribirlo en cualquier otro telebachillerato y pueda
mostrar los datos personales y académicos del alumno

Los pasos para la inscripcion de este tipo de alumnos son:

= Ingrese a la opcidn inscripcién de alumnos.

Semestre Grupo

= Proporcione el Semestre y Grupo
= Ingrese el CURP y de un clic en la imagen P para iniciar la basqueda del registro,
Curp MAMAJ50806HVZRRLO2 *

= Sielalumno se encuentra en la base de datos, el sistema mostrara un mensaje con la siguiente
informacion:

[Resuados pa el CURP: MAMAOSUSD6MVZRRLOS |

Primer Apellido Sequndo Apellido CURP I

MARIN MARTINEZ ALICIA 0G/08/1995  |MAMASS0B0GMVZRRLOS,

= Una vez obtenida la informacién dar clic en la imagen % para visualizar en la pantalla los
datos almacenados y poder anexar los faltantes como folio de arancel, Capacitacion para el
trabajo area propedéutica etc.
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DATOS DEL ALUMNO

Curp |ZASJ92 1220HVZIMLNOS /O

Primer Apellido [zamora |
Segundo Apellido [soLaris |
Nombre(s) [suan PEDRO

Género @ MASCULINO ¢ FEMENINO

Fecha de Nacimiento DOANAAAA

Extranjero L]

Hstado de Nacimiento | VERACRUZ R |

Tipo de Alumno COREGULAR CIRREGULAR ¢ REPETIDOR
Fecha Conclusion Secundaria l:l:::.-" INAAAA

Escuela de Procedencia @MISMO OOTRODE LA S UB S EM.SyS ODE OTRO SISTEMA

DOCUMENTACION PRESENTADA (ORIGINAL Y 2 COPIAS)

0¥ 2 COPIAS [] CERTIFICADO DE SECI

[[] CARTA DE BUENA CONDUCTA [CJCUATROF
Ocure
D OTROS

NEGRO

OBSERVACIONES

Validar || Limpiar | Cerrar

= Cotejada la informacion que presenta el sistema y anexada la faltante, Valide y Procese el
registro dando un clic en los botones correspondientes.

= Por dltimo de clic en el botdn aceptar que aparece en el mensaje para guardar el registro.

Windows Internet Explorer

L } Alumno [ROPY910508FYZ1x5] Registrado Exitosamente
L

NOTAS IMPORTANTES DEL PROCESO DE INSCRIPCION.

= La inscripcion de los alumnos que cursaran el tercer semestre se realiza de manera similar al
proceso descrito con anterioridad.
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En este semestre el alumno debe de elegir una capacitacion para el trabajo, por lo que el
coordinador debe de realizar la carga previa de las opciones tecnolédgicas que ofrecerd su centro

de estudios a la comunidad estudiantil, el registro de las capacitaciones se realiza en la segunda
opcion del MENU CATALOGOS donde se encuentran las 19 capacitaciones que corresponden
al plan de estudios vigente. Para seleccionar alguna opcion para el trabajo coloque el curso
sobre el nombre de esta y de un clic para que el sistema la almacene (puede seleccionar varias
opciones segln se requieran).

01 - INFORMATICA
SEV SICOBA 02 - SERVICIOS PARAMEDICOS
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE B4 05 ~ AUXILIAR CONTABLE

DE VERACRUZ 04 - ELECTRICIDAD
05 - MECAMICA AUTOMOTRIZ _
06 - CARPINTERIA
07 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS
Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Reg 08 - PELUQUERIA Y BELLEZA,
09 - DIBUJO ¥ DISEAIO Salir

10 - MANUALIDADES
Opcion para el trabajo 12 - INDUSTRIA DEL VESTIDOD

i 413 - HERRERIA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL ERMITANO(30ETH0S94] 14 - PEQUEMAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO
Turno Matutino Periodo Escolar 2016 - TRABAJO SOCIAL

17 - SERVICIOS TURISTICOS

18 - MECAMICA DENTAL

40 - IDIOMAS

Elija una disciplina de Opcién para el Trabajo para agregar al centro: | Seleccione

Una vez elegida la opcion para el trabajo, esta se mostrara en el escenario de inscripcion para
tercer semestre en el Gltimo bloque.

CAPACITACION PARA EL TRABAJO

Capacitacién para el Trabajo

= Para la eleccion del area de especializacion en Quinto y Sexto Semestre se realiza en el
modulo de AREA DE ESPECIALIZACION ubicado en la parte inferior de la pantalla
inscripcion

AREA DE ESPECIALIZACION

0

Area

DEIZIZIIIIfII'ICIZI-'—'JI'IIIIS'R:'P-.-’IZI [ JHUMANDADES Y CENCIAS SOCIALES DFISICIZI-I':'EI'Q'ICIZI DI'JUII'ICIZI-BIIZILIfIiEICIZI

Para su eleccién coloque el cursor en alguno de los cuadros que estan en la parte izquierda de
cada area propedéutica y de clic, para que el sistema lo registre y lo muestre con el simbolo
de una paloma de color verde como a continuacion se muestra.
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AREA DE ESPECIALIZACION
Jémia
DEIZIIIIIIfII‘ICIII-:]I‘IIIIS'R--'P-.-’III DHUI‘:III}:]ES‘ CENCIAS SOCIALES FISIIZIII-I‘:'EI‘Q'ICIII DI]UII‘IIZIII-BIIIILIfI:EIIZIII

1c.- Modificacion de Inscripcion.

Cuando se ha cometido algin error de captura en los datos de un alumno durante el proceso de
inscripcion se puede corregir con el escenario MODIFICACION INSCRIPCION que se encuentra en la
opcién inicio de semestre.

b —
ol DELESTADO
SEV SICOBA @
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos
" Creacion de Grupos | M]
Inscripcion
Modtficacion Inscripcion
Cambiar Almno de
Grupo ]
Reinscripcion de Alimnos

Para tener acceso, coloque el cursor sobre la opcidn inicio semestre para activar el submenu
que posee, desplacelo hacia abajo y de clic en la tarea Modificacién de Inscripcion (Cada vez que se
pasa el cursor por cada una de las tareas del submenu de cualquier opcion, el sistema la mostrara con
una sombra de color negro).

Una vez elegida la opcion realice lo siguiente:

= Seleccione Semestre y Grupo.

Semestre 1% Grupo

Curp 6 Nombre OOLSS10904HVIRZLO4 A

= En el campo : escriba el CURP o el nombre del alumno y de
clic en la imagen de la lupa, para comenzar la busqueda de los datos almacenados.

= Dado el clic el sistema nos muestra a través de una pantalla los resultados de la busqueda del
alumno solicitado.
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SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Wa'delante

biestﬂtados para el CURP: MAMA950806MVZRRLOS

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre  |GeneroFecha Nacimiento |[CURP

ALICIA 06/08/1995 MAMAZ50805MVZRRLOB',

Cancelar

B 1
= Para tener acceso a los datos pulse un clic en el icono lapiz = que se encuentra en la
altima columna del mensaje.
= Una vez activados los campos realice las modificaciones necesarias a través de la pantalla
siguiente.

SEV SICOBA S =
G B —— |
DE VERACRLLE

Salir]

Nomhbre del plantel TELEBACHILLERATO [0S ARROYOS{IOETHIEESL)

Turne M DUt Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre E~ Grupe )~

DATCOS DEL ALUMNG 117179

Curp ¢ NMombre |FEBHSTO1ZEMVERRLDD p=l

Primer Apellido [FERNANDEEZ |

Segundo Apellido [BaRRADAS ]

MNombre(=) | =

Genero MAASCULING FEMEMNING

Fecha de Macimiento 28/01/19597 | commauasas

Extranjero

Estado de Macimiento ERACRUZ

TiPD de Alumno FEGULAR. IRREGULAR PEFPETIDNOE Coordinadeor: Aczezurate de verificar que el Tipo zea
correcto

Fecha Conclusicn Secundaria [oGro7r2012 Joommassne

Es=scuela de Procedencia S LMAISIAO O OTRODE LA DG EMMS. YW 5 ODE OTRO SISTEMLA

Folic de Arancel de Pago [Fooszi13s |

DOCUMENTACION PRESENTADA [CRIGINAL ¥ 2 COPLAS])

OB SERVACIOMNES

walidar Limpiar Cerrar

25



Er e %da"te

= Realizados los cambios VALIDE y PROCESE la informacion tal como lo realizé en el médulo
de inscripcion.

= Por dltimo de clic en el boton ACEPTAR del mensaje que sefiala que se ha actualizacion
exitosamente el registro.

Windows Internet Explorer

!: Alumno [CELS920904HYZRELO4] actualizado Exitosamente
-

- _fﬁ'

1d.- Cambiar alumno de grupo.

Seleccione la cuarta opcién del submenu para activar la pantalla.

pr—
\Sev SICOBA & wa

SECRETARLIA DE EDUCACHIMN SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

& P —— |

Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos
Creacion de Grupos Salir
Inscripcion

G - hw cambiar glumnos de grupo deben utilizar Iz opcion CAMBLAR ALUMNO DE GRUPO |z cuzsl
Reinscripcion de ‘Menu "INICIO DE SEMESTRE".

= Activada la pantalla Seleccione Semestre y Grupo seguido de un clic.

Semestre Zz = Srupe

= Realizado el paso anterior el sistema le muestra la lista de alumnos inscritos en ese semestre y
grupo.

SEV SICOBA R
SECRETARIA DE EDUCACIKIN SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
TSRS

Inicio Semestre DMedio Ciclo Actualizacione:  Reportes Repularizacion Catalogos

Salir
Nombre del plantel TELEEACHILLERATS COLONIA GUADALUFRE WICTORIA{ZOETHOEIHG
Turne  Matutino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre z = Crupe o~
Nomibra CURP ‘Camiblar al grupo:

1 |ABURTO MARTINEZ ANGELICA ESMERALDA ALMASE121SMYZBRINOD |- =
2 |AGUILAR CRUZ URIEL RAUL AUGCUSS051SHVZGRROT -

3 |ALARCOMN HERMANDEZ JULIC CESAR AAHISS1230HVZLRLO2 -
4 |[CANDELARIO MORALES REY DAVID CAMRSS1Z2SHVZNRY 08 -

& |DE JESUS RAMOS MONICA IVETH JERMSTOT 1 IMVZSMMOT =

& |[DEL MORAL CASAS KARLA JHOVANNA MOCKES0E 10MVZRER01 -

7 |DOMINGUEZ GARGIA MARTHA JULLA DOGMISIS2IMVZMRRO3 .~

& |[DURAN VAZQUEZ FLORIBEL DUNFS51005MVZRZLO0T - =

% |GABRIEL FEREZ ARTURD GARASSOSOSHVZERROS -
10 [GALINDO HERRERA JOSE ISMAEL GAHIZS0E15HVZLRS0S - b

1 [GARCIA ALARCON JOSE ANTONIO GAAAZ4DSTOHVZRLNDGS — b
12 [GARCIA GARCIA JONATHAN YAIR CAGJSEDEITHVERRNO1 [— =

3 [BARCIA MARTINEZ ANA LILIA GAMASTOSZEMVERRMNOS - [
14 [GARCIA VAZQUEZ CLAUDIA MELISSA GAVCSTOSOMVZRZLOS -
15 [GARCIA VAZQUEZ SAUL GAVEI41128HVZRZLOS -
18 [MARQUEZ FEREZ ROSA KARINA MAPRSG122EMVZRRS0S - =
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Wa‘delante

Busque al alumno que quiere cambiar de grupo y a través de la Gltima columna de esta pantalla
etiquetada como “cambiar al grupo”. Coloque el cursor sobre la flecha seleccién y elija el
grupo deseado, esta accion la repetird las veces necesarias en cada alumno al inicio de cada

semestre.

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

DE VERACRLEL

SICOBA

Inicio Semestre Medio Ciclo  Actualizaciones  Reportes  Regularizacion  Catalogos

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATD

De clic en el boton

| Guardar Cambios |

Neombre del plantel TELEEACHILLERATO COLOMIA GUADALUFE VICTORIA{ZDETHOED4K)
Turne  Msatuting Periede Eseelar 2013 - 2013 Semestre ¥ Grupe
Nomibrs CURP Cambiar al grupo:
1 ABURTC MARTIMEZ ANGELICA EEMERALDA AUMASSIZ1SMVZERNID A a
2 AGUILAR CRUZ URIEL RALL AUCUSS0519HVZGRRIT El
1 ALARCOM HERMAMDEZ JULIO CEZAR AAHJSE1ZI0HVZLRLDZ - a_
4 |[CANDELARIO MORALES REY DAVID CAMRSS1ZZ9HVZNRY DR @I_
5 |DE JESUS RAMOS MONICA IVETH JERMSTO111MVZSMNDT AL
© |DEL MORAL CASAS KARLA JHOWANNA MOCKSE0E10MVZRERDT El
7 |DOMIMGUEZ GARCIA MARTHA JULIA DOGMEEIE2 MV ZMARD3 A E_
£ |DURAN VAZQUEZ FLORIBEL DUVF351005MYZRZLD1 - D_
3 [BABRIEL PEREZ ARTURO GAPASGOSIBHVZERROS
10 [GALIMDDO HERRERA JOSE ISMAEL GAHISE0S1EHVZLRS0G T
1 |[GARCIA ALARCON JOSE ANTOMID GAAASMDTIDHVZRLMNIS El
12 [GARCIA GARCIA JOMATHAN YAIR GAGJSEIEZTHVZREMND1 - a
13 |BARCIA MARTINEZ ANA LILIA GAMAITOE2EMVZRRNDS ’;_ﬂ
14 [GARCIA VAZQUEZ CLAUDIA MELISEA GAVCSTOE0IMVZRZLOE - a
15 |BARCIA VAZQUEZ SAUL GAVER4TIZEHVIRZLOY El_
1% |MARQUEZ PEREZ ROSA KARINA MAFRS8122EMVZRRE02 - E_

Por ultimo de clic en el botdn aceptar del mensaje que le muestra el sistema para finalizar el

cambio.

Sl O T s O O |

' "-.‘ Los Cambios se Realizaron correctamente.

i Aceptar E:
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le.- Reinscripcion de alumnos.

SEV SICOBA O m

SECRETARLA DE EDUCACIOMN SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRLLE

Inicic Semestre  Medie Ciclo Acthualizaciones  Reportes Fegularizacion Catalogos

Creacion de Grupos Salir]
Inscripeion

Medificacion Inscripeion

Cambiar Alumno de

Opcidén que permite la reinscripcion de alumnos promovidos al semestre inmediato superior,
para esto seleccione la ultima etiqueta del submenu inicio de semestre.

En el proceso de la reinscripcion se deben de considerar los siguientes aspectos:

a) Para aquellos alumnos que ya no se inscriban al centro de trabajo actual, deben de
seleccionar la opcion no inscribir.

b) Todo alumno que se integre a un TEBA y que vengan de otro TEBA de un ciclo
anterior (ciclo 2009-2010), debe de realizar la inscripcion del alumno.

c) Para los alumnos que reciban en su centro de trabajo y provienen de otra modalidad de
bachillerato debe de efectuar la inscripcion.

Es importante sefialar que no se requiere la captura de informacion de los alumnos que ya se
encuentra inscritos en el centro, a partir del ciclo escolar 2009-2010 puesto que sus datos estan
almacenados en la base de datos de SICOBA.

IMPORTANTE:

» Antes de la reinscripcion de alumnos debe de CREAR SUS GRUPOS del semestre
siguiente (ver creacion de grupos) y posteriormente PROMOVER a los alumnos (estas
opciones se describen mas adelante).

= Leer y sequir las indicaciones que muestra el sistema para que el proceso de la
reinscripcion de los alumnos sea satisfactoria.

Reinscripcion de Alumnos Promovidos

Coordinadores:

Log alumnos que esten seguros que ya ne & van a ingcribir en su CENTRO, deben de seleccionar la Columna NO INSCRIBIR.
Loz alumnos que reciban nueves {que vienen de ofre CCT de un cicle anterier a 2008-2010) tiens que realizar la INSCRIPCION.

Loz alumnos que reciban nuevos (que vienen de ofro CCT del ciclo 2008-2010) tiens que realizar la INSCRIPCION.
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= Para los alumnos de quinto semestre verificar y cambiar si es necesario el area
propedéutica a cursar.

El uso de la opcion reinscripcion de alumnos se describe a continuacion:

= Seleccione Reinscripcion de alumnos que se encuentra en la opcion inicio de semestre para
obtener su pantalla.

-
SOl Sereava
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Salir

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO COLOMIA GUADALUPE VICTORIA(SOETHOS04K)

Turno Matutino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre Grupo

Reinscripcion de Alumnos Promovidos

Coordinadores:

Lo= alumnos que esten segures que ya no =€ wvan a inscrikir en =u CENTRO, deben de =eleccionar la Columna NO INSCRIBIR.
Los alumnos que reciban nuevos (gque vienen de otre CCT de un ciclo anterior a 20059-2010) tiene que realizar la INSCRIPCION.

Lo= alumnos que reciban nuevos (gue vienen de otre CCT del ciclo 2009-2010) tiene que realizar la INSCRIPCION.

Procesar Reinscripcidn

= Cambie el Periodo Escolar siguiente al actual a través del icono seleccién ﬂ .

Periodo Escolar 2008 - 2009 e

20058 — 2009
2009 - 2009

= Seleccione el periodo escolar desplazando al cursor:

Periodo Escolar 2008 - 2009 =~

2005 - 2009
2009 — 2009 -

= Al cambiar el periodo observe que automaticamente se cambia el semestre e seshe EEAEE

= Con el cursor indique al grupo con el cual va a realizar la reinscripcion de alumnos.
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Seguidos los pasos anteriores el sistema muestra la situacion de cada uno de los alumnos con
derecho a la reinscripcion.

Reinscripcion
Nombre del plantel TELESBACHILLERATO SIHUAPAN{IOETHOIEZF)

Turno Matutino Periodo Escolar 2010 - 2070 + Semestre 2= Grupo A |

Heinscripcion de Alumnos Promovidos

Coordinadores:

Los alimnos Ques Ssisn SSQurts QUS VA NG 58 VAN 8 necnbic en su CENTRO, deben de ssecconar la Columna O INSCRIBR
Lo alamnos Giss Mecban nssvos (Gue vissen de oifo CCT de uh Sclo antenor 8 2008.2010 ) Sene gus fealizas ks IHSCRIPCION

Lo absmnos qus ieddian neteds (Gue viesen de olre CCT del cazis 2000-2000) e gue reakzar b B SCRIPCION

I (Hombre) mm I‘Eﬂsn:lmlztﬂa
AspLsssa2snvILLTOR ALFARD DELGADO LETICLA REGULAR  TRONCO COMUN | (K1234 = |
AQOTHN 108HvR@Me 1 ANTONIO QUIRDE TIMOTEQ MAEGULAR  TROHCO COMUN | 1235 = ]
BanmSsn30THVZRNSST BRAVO MENDOZA 1541 REGULAR  TRONCO COMUN | (H1235 = |
CalassitosHVERMRE2 CARDOZO MMEMNEZ ARTIME FREGULAR | TRONCO OOMUN | (1237 | |
coLcazoTiasvenrRst DONTRERAS LARIOS CORMELID FREGULAR  TROKRCO SOMUN | (K1238 | |
FEGM340e0 1MvZRAA0s FERMNANDEZ GARCLA MIRLAM MELISSA REGULAR  TROHCO COMUN 1

Procesar Reinscripcion

Ingrese el nimero de folio de arancel de pago, coloque el cursor en el renglon en blanco y de
clic para activarlo.

Para indicar que el alumno se esta reinscribiendo al siguiente semestre de un clic en el cuadro
en blanco que aparece en la columna reinscribir, al seleccionarlo el sistema lo muestra con el
simbolo de una paloma en color verde ™, esta paso debe realizarlo en cada uno de los alumnos
que aparecen en lista.

Todos aquellos alumnos que no se inscriben es necesario dar clic dentro del cuadro blanco que
presenta la columna no inscribir para activarlo, al seleccionar el o los alumnos ya no saldran
impresos en la reinco 202 (matricula de alumnos).

| Procesar Reinscripciore |

Una vez seleccionados los alumnos de clic en el boton 5 para guardar el
registro

Al procesar la reinscripcion el sistema muestra en la pantalla el siguiente mensaje

Windows Internet Explorer

T Los Cambios se realizardn Correctamente
-

Finalice dando clic en el boton aceptar.
30
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NOTA: para verificar si realizo correctamente la reinscripcion de alumnos ingrese a la opcién
reportes y seleccione matricula 202 (Ver opcion reportes), para comprobar que todos los alumnos
se encuentren en lista.
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2.- Medio Ciclo.

La opcién medio ciclo se encuentra en la posicion numero dos del mend principal, contiene las

tareas de:
= Registro de Evaluaciones
= Registro de Alumno

El escenario que nos muestra el sistema al seleccionar Medio Ciclo es:

T comitano
> 4 oeLestaco
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre Actualizaciones  Repories  Regularizacion  Catalogos
Registro de Evaluaciones Salir
Registro del Alumno

A continuacion se describen los pasos a seguir para el uso de cada tareas.

2a.- Registro de Evaluaciones. Para activarla seleccionamos la opcion ndmero uno de este
menu dando un clic.

‘; . GOBIERNO
DEL ESTADO

SEV SICOBA .

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

DE VERACRUZ

Inicio Semestre i Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos

Ra

Registro del Alumno

n

Una vez seleccionada el sistema nos muestra la pantalla registro de evaluacion.

SRS comErmo
ot DEL ESTADO
SEV SICOBA v
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Salir

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO COYOLAR(IOETHOG44M)

Turno Matutino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 @ Grupo - @

Calificacion PRIMER PARCIAL @

Mota: Escala de Calificaciones: 2 a 10
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DELESTADO DE VERACRUZ

Este escenarionos permite registrar las calificaciones obtenidas en los exadmenes parciales
(primer y segundo) y calificaciones finales de cada uno de los alumnos que se encuentran inscritos en
el centro de telebachillerato. Asi como el registro de asistencias y faltas de las secciones de clases que
obtuvo antes de presentar cada periodo de examenes.

En el modulo de INFORMACION IMPORTANTE que se encuentra al inicio del sistema se
proporciona una liga (archivo PDF) que nos INDICA EL DOSIFICADO DE ASISTENCIA Y
FALTAS POR PERIODO ESCOLAR Para tener acceso a la informacion de un clic sobre la imagen

ﬁ como se muestra en la figura.

Contintia abierta la Convocatoria de Ingreso a Acceso al Sistema

Educacion Normal .
Usuario

Contrasefa

A las personas interesadas en i
a una de las licenciaturas que ofi
escuelas normales del Estado de 052 13/ A .
. a 17/ Abril Captura de Calificaciones de
para el periodo escolar 2013- Primer Parcal

- -
an su modulldud escolurlzc NUEVA CARTA DE COMPROMISO Y CARTA
COMPROMISO DE EQUIVALENCIA

i

INFORMACION DE SOPORTES SICOBA

COORDINADORES
Fechas Descripcion

CICLO ESCOLAR 2012-2013

DOSIFICADC DE ASISTENCIAS Y FALTAS EVLUACION FINAL 2042-2013

i

DOSIFICADC DE ASISTEMCIAS Y FALTAS 2012-2013

i

Por ejemplo para el ciclo escolar 2012-2013 el nimero de asistencias son:
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e e PSP

DOSIFICADO DE ASISTENCIAS Y FALTAS PERIODO
ESCOLAR 2013-2013

20. SEMESTRE

PRIMER PARCIAL
Asignaturas

MATEMATICAS I 20
QUINICA TT 20
ETICAY VALORES II (13)
HISTORIA DE MEXICO I (15)
TALLEEDE LECTUEA Y EEDACCION IT (13)
INGLESIT {13)
INFOERMATICA 1T (15
ACTIVIDADES PARAESCOLARES {5
ORIENTACION EDUCATIVA ()

SEGUNDOPARCIAL
Asienaturas

MATEMATICAS IT (28)
QUINICA IT (28)
ETICAY VALOEES IT 21)
HISTOFIADE MEXICO T 2
TALLERDE LECTURA ¥ REDACCION IT 1)
INGLES IT 21)

Una vez consultada la informacion se procede con el registro de calificaciones, tal como se
describe a continuacion.

= Seleccione semestre y grupo, dando clic sobre la imagen E de cada uno.
Semestre Grupo

= Elija el tipo de calificacion a capturar para esto cologue el cursor sobre el icono de seleccién

¥|'y de clic.

Calificacion FRIMER FARCIAL *

Visualizados los periodos de registro de calificacion seleccione el necesario.

Calificacion SEGUNDO PARCIAL ¥
FRIMER FARCIAL
SEGUNDO PARCIAL
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Realizado el paso anterior el sistema muestra lo siguiente:

.

\SEV SICOBA &
SECRETVAR LA DE EDUCACHOIN SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
g P —— |

Inicio Semestre  DMNledio Ciclo Actuoali i Reportes Pegulari i Catal
Salir |
MNombre del plantel TELEBACHILLERATO TOTALCO{ZNETHOSISH)
Turne Matutino Perisdes Eseslar 2013 - 2013 Samestre z Grupes U =
Calificacié

Mota: Escala de Calificaciones: 2 a 10

Registro de Calificaciones: SEGUNDO PARCIAL

LaE maT @ Ewa N o

AsisiFalt Asis/Falt Asis/Falt AsisiFalt AsisiFalt Asis/Falt AsisiFalt

ADAUTS SEGUNDD MARIA SUADALUPE

ARGUELLD CRUZ EVELYMN

BERNAL CARCIA MARIA DEL CARMEN

GARCIA MERIMNG GUADALUFE JAMETH

BARCIA VIDAL JUAN DIEGS

MARTINEZ MARTINEZ BLANCS ESTELS,
RAMOS CAMPOS MARBELLA

RAMOS GOMEZ SOLEDAD

-
-
—
-
o
r
-
-~
-

ZAMORA CORTINA VICTOR

ZANALETA FAWMOERA SUADAL UFE BREMDA

vt

= Para capturar la calificacion, asistencia o falta coloque el cursor sobre el icono de editar
(imagen lapiz % ) que se localiza en la dltima columna de la pantalla, y de un clic.

Calificacion SEGUNDO PARCIAL E|

MNota: Escala de Calificaciones: 2 a 10

Registro de Calificaciones: SEGUNDO PARCIAL

TLR LAE MaT (U} Eva INF H.™M APE

AsisiFalt AsisiFalt AsisiFalt AsisiFalt AsisiFalt Asis/Falt AsisiFalt AsisiFalt

ADAUTA SEGUNDD MARIA GUADALUPE

ARGUELLO CRUZ EVELYM %
EERMAL GARCIA MARIA DEL CARMEN L4
GARCIA MERING GUADALUPE JANETH w
GARCIA VIDAL JUAN DIEGD L

= Al activar el icono editar % el sistema presenta unos espacios en blanco en cada materia para

capturar la informacién. Este proceso se realiza para cada alumno que aparezca en la lista
mostrada.

Calificacion SEGUNDO PARCILAL E‘

Mota: Escala de Calificaciones: 2 a 10

Reqgistro de Calificaciones: SEGUNDO PARCIAL

TLR LaE MAT @ EvVa INF HM APE

AsiciFalt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt AsisiFalt

ADAUTA SEGUNDD MARIA GUADALUFE [ Azres

I O O o e o =™

ARGUELLD CRUZ EVELY M

EERMAL GARCIA MARIA DEL CARMEN

e
GARC A MERING GUADALUFE JANETH w
GARCIA VIDAL JUAN DIEGD e
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Para ingresar la informacion de cada alumno coloque el cursor en el espacio mostrado en cada
materia y de un clic para activarlo.

Calificacion |EESUNEC FARCIAL al

Nota: Eseala de Calificaciones: 2 a 10

Cologue el cursor v de clic para activar casilla I

Registro dg Calificaciones: SEGUNDO PARCIAL

LAE awm INF APE
. alt AsisiFalt AsisiFalt AsisiFalt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt AsisfFalt

DDHX

ADAUTA SEGUNDO MARIA GUADAILIFE

FEiTLE TR AASGISTLIEMYZDGD04 |

EERNAL GARCIA MARIA DEL CARMEN

Activada la casilla ingresamos la calificacion numérica obtenida en este periodo de cada
materia. Los cuadros que estan en la parte de debajo de cada rectangulo nos permiten registrar
asistencias y faltas del alumno durante las sesiones de clases que se impartieron antes de cada
periodo de exdmenes. La forma de ingreso de esta informacion es similar al de calificaciones.

Calificacion SEGUNDO PARCIAL E|

Casila de ingrese de califcacion I

Nota: Escala de Calificaciones: 2 a 10

Reqgistro de Chlificaciones; SEGUNDO PARCIAL

TLR LAE QL INF AFE
Asis  4lt AsisiFalt Asis/Falt AsisiFalt AsisiFalt Bsis/Falt AsisiFalt AsisiFalt

I:”:lHX

ADAUTA SEGUNDO MARILA GUADALUPE

ARGUELLO CRUZ EVELYM

EERNAL GARCIA MARIA DEL CARKERN

En la asignatura de Actividades Paraescolares se presenta la imagen ClAcred. o eflq
indicamos si la materia es acreditada o no acreditada. Para esta accion colocamos el cursor en el

cuadro y damos clic. Al ser activada ™ indica que la asignatura es acreditada, en el caso que
esta casilla se queda en blanco el sistema toma el dato como materia no acreditada.

NOTA: En caso de que el alumno no haya acreditado en algiin mddulo de examenes
parciales la materia de actividades paraescolares debe de buscar alguna alternativa escolar para
que la acredite ya que el sistema al recibir la informacion de no acreditada su calificacién final
sera de no acreditada y por lo tanto el alumno estara reprobado en esta materia.
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= Por Gltimo guardamos la informacién dando un clic sobre del icono del floppy =l para

almacenar en la base de datos los registros capturados. Si no se desea guardar de clic en la imagen de

cancelar ** para omitir el proceso.

Calificacicn SEGUNDD PARCIAL §—|

Mota: Escala de Calificaciones: 2 a 10

ADAUTA SECUNDO VARIA GUADALUFRE

Registro de Calificaciones: SEGUNDO PARCIAL

TLR LAE MAT awm EVA INF HM APE

Asis/Falt AsisiFalt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt

ARGUELLC CRUZ EVELYN

EERNAL GARCIA MARIA DEL CARMEN
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2b.- Reqistro del Alumno

3 . ]
L AT AN
SEV SICOBA @‘““‘"‘
SECRETARLA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BA CHILLERATO
T —

Inicio Semestre ' [=0io Ciclo Actualizacionss  Reportes  Repulanizacion  Catalogos
istro de E i Salir\

El Registro del Alumno se localiza en la posicion numero dos de la opcion medio ciclo.
Ingrese colocando el cursor sobre la parte sombreada de la etiqueta y de clic para que el sistema nos
muestre la pantalla siguiente:

SEV SICOBA &
KCR(‘“I:ADE EMKION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
Aianas P — |

Hombre del plantel TELEBACHILLERATD TOTALCO{IDETHOEIEH)
Turne Matutino Periods Escolar 2013 - 2013
Buscar por Nembre o Curp [ e

Esta opcidn le permite obtener y generar la calificacion final por materia del alumno durante
el semestre asi como asignar la conducta del alumno durante los blogues de examenes parciales.
El acceso a esta opcidn es de dos formas:

a).- Directamente desde el escenario de Registro de Calificaciones, para esto colocamos el
cursor sobre el nombre del alumno y de manera automatica el sistema nos muestra su CURP, damos un
clic e ingresamos a escenario registro de alumno.

LR LLE 775 T Eva INF HM APE
- AsisiFalt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt Asis/Falt AsisiFalt AsisiFalt Asis/Falt
ADAUTA SEGUNDO WMARIA GUADALUPE Q4501 | Basor | Baooo | 92001 | Basoo | 950 | Basor | Aosoo |9
ARGUELLO CRUZ EVE i 81|502 150 | Gaome | T2o01 | G150 | 8150 | Bsoe | As |
BERNAL GARCIA MARIA ;—Elf'ﬁm ! IE'MUZDGIDDH | Tem| Baom | 92w | Gew | 9150 | o0 | Asw W
GARCIA MERINO GUADALUPE JANETH [ Quem | Qosen | Romen [ 40mm| Tosmn | Recen | Rosm | Aron wb
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Al ingresar nos aparece la siguiente pantalla donde nos indica las calificaciones finales y
nos da la opcién de poder asignar la conducta (Buena, Regular o Mala)

Buscar por Nombre o Curp -
Selecoons la conducia a través de la fiecha

REGISTRC DE CALIFICACIOMES DE ADAUTA SEGUNDOC MARIA GUADALUPE 2 SEMESTRE: - CONDUCTA:

AREA MATERIA BLIFICACION

w

o

-

Q
C
C
[+:]

C
w

T
o

T

I
I
0
m
m
9]
o
=)

i)
m
W@

R e

b).- La otra forma de ingreso es partiendo de la etiqueta Registro de Alumno que se
encuentra en la opcion Medio Ciclo.

Para trabajar con este escenario se hace lo siguiente:

= Ingresar Nombre 6 CURP del alumno.

~

Buscar por Nombre o Curp CUCA940831MVZRRN03 ’”
= Darclicenlaimagen ¢ para que el sistema realice la blsqueda.

Buscar por Nombre o Curp CUCA340831MVZRRNOY / I}

El sistema nos arroja el resultado de la busqueda con los siguientes datos, nombre del

alumno, CURP, NUmero de registro y boton de seleccionar N (imagen del 1apiz)
Buscar por Nombre o Curp | AASG3ETT18MY, ZDG00 5
\ 144073ADAUTA SEGUNDO MARIA GUADALUFE IBASGEETT1EMVZDGD04
Y

Sobre la imagen de clic para mostrar el registro de calificaciones.
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Buscar por Nembre o Curp [AASGSET11BMVZD GO0 2

144‘!)?9&DAUTA SEGUNDOD MARIA GUADALUPE g‘ﬂ T1EMVZDGE004

Como resultado final el sistema presenta la informacion de la siguiente manera.

Buscar por Nombre o Curp [~ASGSE1 11EMVEDGD04 | 2
S !uﬂmEEﬁ SEGUMDC MERIA GUADALUFE Em"m
REGISTRO DE CALIFICACICNE S DE ADAUTA SEGUNDC MARIA GUADALUFE 2 SEMESTRE: — COMDUGCTA:
AREA MATERIA CALIFICACION
TRONCC COMUN ACTIVIDADES FARAESCOLARES g
TRONCO COMUN TALLER DE LECTURA ¥ REDACCION 1l a8
TRONGC COMUN LENGUA ADIGIONAL AL ESPARDL (INGLES) I i
. . a8
TRONCC COMUNM MATEMATICAS 1l
TRONCO COMUN auiMica i & I
TRONCC COMUNM ETICA v WALORES 1| 8
TRONCC COMUNM INFORMATICA 11 8
TRONCC COMUN HISTORIA DE MEXICS | 8
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3.- Actualizaciones.

La pestafia tres del menu principal corresponde al médulo actualizaciones, las actividades que
puede desarrollar en el sistema a través de esta opcion son:

» Modificacion de Datos Alumnos/Tutor
» Promocion del alumno
> Baja de alumnos

> Registro para el control de acoso

3a.- Modificacion de datos del Alumno/Tutor.

Se utiliza durante el proceso de inscripcion para alumnos de nuevo ingreso al plantel a
cualquiera de los semestres, en este escenario se ingresan los datos personales del alumno y su tutor.
Los datos capturados estan disponibles durante todo el ciclo escolar para realizar modificaciones si es
que se requiere.

Es necesario que la captura de la informacion de los datos alumno/tutor la realice completa
para que el sistema le permita capturar las calificaciones de los exdmenes parciales. Si por algin
motivo no cargo la informacidn, el sistema le mostrara un mensaje donde le indica que no completé la
captura de datos mencionados.

Para seleccionar el médulo de un clic en la etiqueta modificacion de datos alumno/tutor.

7 Ry
e '}‘0|l“.

SEV SICOBA (* FrvX

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizacione:  Reporfes  Regularizacion = Catalogos
“Modif. Alumno TR Salir
Promocion del Alumno
Baja de Alumnos
Registro para &l Control
: de Acoso
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El sistema le permite el acceso a la pantalla datos de alumno/tutor:

EEE

SEV SICOBA &

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
e P — ]

Inicio Semestre  DNedio Ciclo Acializaciones Reportes Repgulari i Catal

Salir|

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO TIHUATLAN{Z0ETHOD13Z)
Turno Wesperting Periodeo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 = Srupe - =
La veracidad de la d= la captura d= datos queda bajo responsabilidad del COORDINADOR. Cuisn suministre .

o incongruentes pusds haosrss scresdor = wna sancién por ls sutoridsd Jur di

Cngamismo Juri dico.

Mota: Ingrese los datos tsl y como aparscen en la hoja de Solicitud de Ingreso del slumno, debidaments firmada por: shsmno,

Coordinsdor, Padre o Tutor yw Wo.Bo. del Supsrvisar

Para trabajar con este escenario realice lo siguiente:

= Seleccionar Semestre y Grupo, dando clic sobre la imagen EI de cada etiqueta mencionada.

A
B I:nSml:te Medio Ciclo Actualizacions:  Reportes Regularizacion Catal:
I Salir

Mombre dal plantal TELEBACHILLERATO TIHUATLAN{ZDETHID13Z)

Turno Wesperting Porisde Escolar 2013 - 2013 Samestra B+ Grupe

omE

]

= Realizado el paso anterior el sistema le muestra la lista de alumnos inscritos en el semestre y
grupo seleccionado.

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO CARBONERD JACALES{IDETHIIZEE)

Turhs Msturtino Periods Escalar 2013 - 2013 Sameastre 2 E Grupe A E

La weracidad d= la d= la captura de datos gueda bajo responsabilidsd d=l COORDINADOR. Quizn suministre datos falsos, incompletos
o _incongruentes pusds haosrss socresdor 3 wna sancitén por la sutoridsd Juwridica de la Sscoretaria de Educacitn de WVerscruz u otro

Crrganismeo Jur dico.

Mota: Ingress o= datos tsl v como aparecsen =n la hojs de Solicited de= Ingreso del slumno, debidaments firmads  por: shemno,

Coordinador, Padre o Tutor v Wo.Bo. del Supervisor.

Le=Thy ] Momibine oal AT

FOLJT 1080 1HWZRTE FROMTINE LEORM JUAM AMNTOMEO
LOLCo2 11 12MDF PR LOPEZ LEON CARLOS RANYNMUMNDD
IMEMDS00TTMVZILRN  MELGOZA MARTINEZ DLarLa,
MEHSSH0E02MVILGT MELGOZA HIGUERAS BEATRIZ
TOSASS0AZFHVIRMMN TORRES SAMNDOWAL ANTOMMY
MEAASSHSITHVZISN MEA ABAD AMNTONSD
CANIRLISESNVIRNS CARRASCO NUIEZ ISABEL
CALOS208 1 THWZRM N CARRERA LLWLA OMAR
MOMDT20113HVIRIVEE MORALES MEZA DAVID ROSERTO

123
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]
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Antes de comenzar a editar la informacion del alumno, lea cuidadosamente el mensaje que
muestra este escenario, donde indica que el coordinador es responsable del Ilenado de esta informacion
solicitada por la secretaria de educacion de Veracruz.

L3 veracidad de la de la captura de datos queda bajo responzabiidad del COORDINADOR. Cuien suministre datos falsos, incompletos
o incongrugntes pusss hacerss 3vEsdor 3 LN sancon por 3 autoridad Jurdica os B Secretara o Educacin os Versoniz uootn

Organisma Jundico.

Nota: Ingresz oz datos tal v como aparscen en |3 hojs de Solicitud de Ingreso del slumno, debidaments firmada por alumng,

Coondinador, Padre o Tutor y Yo, Bo, del Supervisor,

El manejo de esta opcion es el siguiente:

= Ingrese los datos personales del alumno a través de la columna EDITAR ALUMNO, para
hacerlo de un clic sobre el icono ™

Editar Editar
cup Nombre dsl Alumng

flumno  Famillars
FOLIT10601HVZRN  FRONTINE LEON JUAN ANTORIO '.*f:.'.-‘ #
LOLCS21112MDFPHR  LOPEZ LEON CARLOS RAYMUNDO '.‘J& L 4

Realizado lo anterior el sistema le permite visualizar el escenario datos alumno y tutor. Esta
pantalla cuenta con 4 secciones importantes como son: Informacion adicional del alumno, Datos del
domicilio, Becas del alumno y capacidades especiales.
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SECRETARIA DE EDUCACION adelante

DEL ESTADO DE VERACRUZ

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO CARBONERD JACALES{IOETHIIZER)

Turme  Mstutino Periodo Escalar 2013 - 2013 Semestre B~ Crupo A

La weracidad de la de la captura de datos gueda bajo responsabilidad d=| COORDINADOR. Quwisn suministre datos falsos. incompletos
o incengrusntes pusds hacsrss soresdor 2 una sancion por ls sutoridsd Jurdics ds Iz Ssorstanis de Educscidn de Versocruz o otro

Crrganismeo Jundics.

Mota: Ingres= b= dstos tal v como sparecen =n 3 hoja de Solicitud d= Ingreso d=l slumno, debidaments firmads por: slumno,
Coordinador, Padre o Tutor y “Wo.Bo. del Supervisaor.

EL ALUNMNO: ANDRADE SAN JUAN DULCE LILIA ESTA INSCRITO EN EL 2 SEMESTRE GRUPO: A
LA |

Mombre [sNDRAD

INFORMACIGN ADICIONAL DEL ALUMNC

Tipo ds Sangre o =

Lengua MMaterna [zzrafioL =
Teléfono [

Correo Electronico |

DATCOS DEL DOMICILIC

Entidad de Residencia [vERACRUZ =~
Miunicipio de Residencia [HusvacoCoTLA = o
Localidad de Residencia [carBONEROC JACALES =
Calle [FRIMCIFAL
Mum. Exterior & Interior Exterior: | Intericr: ]

Entre Calles [

Colonia [cENTRO
Cadige Postal [e=s00 |

BECAS DEL ALUMNGC

[ EXCELENCIA ACADEMICA [ ARRCVECHAMENTO ESCOLAR
[ oPORTUNIDADES [ rrOoNAsES
[ =0 s=0ca [ RIS DE EXCELENCIA
O TR TE [ MEEND AZUCARERD
[ DE EXCELENCIA [] s=ca TELEVISA

CAPACIDADE S ESFECIALES DEL ALUMMNC

] c=gusra [] soraera

[ Ciscapackiad kaotrz [[] Doscaperciaad Wiswsl

[ Ciscapacidad AudRie [ Discapacidad melectusl
] oT=o

Procesar Regresar

Este proceso se realiza para cada uno de los alumnos inscritos en el grupo, por lo que es
necesario que tenga listos los datos de cada uno de ellos y no dejar inconclusa la captura de
informacion, para no tener contratiempos posteriores.

= Verifique que el nombre del alumno sea el correcto
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= Indique el tipo de sangre dando clic en el icono ﬂ

Tipo de Sangre

|

T 0 0
o

= Desplace el catédlogo de lenguas maternas a través de un clic sobre el icono ﬂ y seleccione la
necesaria.

Lengua Materna —SELECCIONE- L)

~ZELECCICME
CHOCOLTECO
CHOCHIKI
GUARIIG
HIfsHL
HAKCHIZUEL
PAI-FAM
TEMEK
TOTOMACD
EzrafioL
FAIFAI
KILIVWA

L&

1]

= Para ingresar el nimero telefénico coloque el cursor en el renglén en blanco y de clic para
activarlo. (En caso de que el alumno no cuente con teléfono en su domicilio dejarlo en blanco).

Teléfono

= Capture el correo electronico (En caso de que el alumno no cuente con uno dejarlo en blanco).

Cotreo Electronico

= La Entidad de Residencia la selecciona a través de un clic sobre la imagen ﬂ

Entidad de Residencia SELECCIONE- _________ S[MSE
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= Realizado el paso anterior se activa el catalogo de entidades federativas.

]
=

AGUASCALIENTES

BAJA CALIFORMNIA

BAJA CALIFORNIA SUR

CAM E

CHIAPAS

CHIHUAHUA

COoOaHUILA

COL A

DISTRITO FEDERAL

DU RAMNGD

Entidad de Fesidencia

ESTADD DE MEXICO
GUAMAJUATS

ZUERRERD
HIDALGED
JALISCO
MICHOACAN

WMORELOS

MACIDD EM EL EXTRAMIERC
MANARIT

MNUEWO LEGON

SUINTAMA ROO
SAM LUIS POTOSI
SIMALDA
SOMNORA

TAMAULIFPAS

4]

= Desplace el cursor sobre la lista mostrada y elegir el estado de residencia, con tan solo dar un
clic sobre la parte sombreada de verde que se activa al pasar el cursor sobre él.

Entidad de Fesidencia = =)
=2
AR
RO
UCATAN
ZACATECAS =

= Seleccionado el estado damos un clic sobre la imagen de la lupa que se encuentra en la parte
derecha del renglon para activar el catdlogo de municipios de cada una de las entidades
federativas. Para este ejemplo elegimos Veracruz.

EigddeResidencs AN
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El sistema genera la lista de todos los municipios del estado en forma alfabética (aqui se
muestran algunos de ellos)

Municipio de Residencia

= Busque el municipio y de clic sobre el.

Mipnicipio de Residencia

1)

= Elegido el municipio de clic sobre la lupa que se encuentra al final del renglon para cargar el
catalogo de localidades, para este de ejemplo seleccionamos el Municipio de Alvarado.

Municipio de Residencia avaraDo  [V]IPR
LS
= Realizado el paso anterior el sistema activa el catalogo de localidades, para seleccionar alguna

localidad que pertenezcas al municipio de Alvarado, de clic en el icono seleccién | para
mostrar el listado. Desplace el cursor sobre la lista y de clic sobre la deseada
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W/ ¥ DELESTADO DE VERACRUZ

Localidad de Feszidencia —SE

(|

CIO 0 O v Oy CaC 000 CyE0 0o

E _u LE =

= Para ingresar los datos en las etiquetas CALLE, NUM. EXTERIOR e INTERIOR, ENTRE
CALLES, COLONIA Y CODIGO POSTAL coloque el cursor en cada uno de los renglones en
blanco y de un clic para activarlo.

Calle

Num. Exterier e Interior Exterior: Interior:
Entre Calles

Colomia

Codigo Postal

= Sobre los bloques de becas y capacidades especiales del alumno seleccione de la lista
mostrada de cada uno la necesaria. Unicamente coloque el cursor sobre el cuadro que se
encuentra antes de la etiqueta y de un clic para activar la casilla (el simbolo de la paloma en
color verde dentro del cuadro indica que la opcion a sido activada).

BECAS DEL ALUMHNO

= Por dltimo guarde la informacion capturada mediante un clic sobre botén en caso
gue se omita este registro dar clic en
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DELESTADO DE VERACRUZ

Opciodn Editar Tutor:

Escenario donde le permite al usuario ingresar y modificar los datos del tutor durante el
proceso de inscripcion de un alumno a cualquier semestre. Se activa dando un clic sobre la opcion

Editar que se localiza en la tltima columna de la pantalla.

Mombkre del plantel TELEEACHILLERATO TEPETZIMNTLA{IDETHIIZ11}

Turne  Vespertin Periodo Escolar 20132 - 2013 Semestre = = Grupe A

Lz weracidad d= la d= la capturs d2 dates gueda bajo responsabilidad del COORDINADOR. Quien suministre dates falsos, incompletos
o incongruentes pusds hacsrss soresdor 3 una sancion por ls sutordsd Jurdics de Iz Ssorstans de Educscidn de Versocruz o otro

Organismeo Jun dico.

Mota: Ingrese ks dstos tal v como sparecen =n la hoja de Solicitud de Ingreso del slumno, debidaments firmads por: slumno,

Coordinador, Fadre o Tutor yw Vo Bo. del Supservisor.

Editar Exditar
Cunp Hoamibine sl Al
Adumineo Familllar=s
FOLIT 1080 1THNVZRMN FROMTIN LEON JUAN ANTONIO L ’ﬂ‘;‘j’l |
LOLCI21 1 120MDFPHR. LOPEZ LEON CARLOS RAYMUNDO o 1

Al activarlo el sistema presenta lo siguiente:

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO TEFETZINTLA{IDETHINZTI}

Turne  Vesparting Periede Escelar 2013 - 2013 Semestre H~| Grupe AL

Ls verscidad de la de la captura de datos queds bajo responssbilidsd del COORDINADOR. Quisn suministre datos falsos, incompletos
o incongruentes pusds h

Organismo Jun dico.

sCErEs 3orEsdor 3 UnE sEnCiOn por I3 sutoridsd Jundics de I Secorstsriz de Educscidn de Werscruz u otro

Mota: Ingres= ko= dstos tsl v como sparscen =n ls hojs de Solicitud de Ingreso del slumno, debidaments firmads por: slumno,

Coordingdor, Padre o Tutor v Vo Bo. del Supervisor.

Nombre del alumno: CARDENAS CARDENAS OSCAR
Famillar Parantescn Tubor Elminar
LETICIA CARDENAS CRUZ MADRE s m

El alumo fue Registrado en el Acta de Nacimiento por:

I ) Padre @ Madre v Ambos Zr Persona Distinta I
Tutor []5e desconoce su paraders []Finade

cure I

Mombre [LeTicia




SEV

SECRETARIA DE EDUCACION
DELESTADO DE VERACRUZ

o
Primer Apellido
Segundo Apellido

Fecha de Macimiento
Sexo

Estado Ciwil

Entidad de Residencia
MMunicipio de Residencia
Localidad de Besidencia
Domicilio

Colonia

oL
W adelante

CARDENAS

CRUZ

TEFETZINTLA

4]

EFETZINTLA

CALLE PRINCIPAL

GENTRO

Telefono
Codigo Postal = [E282
Ocupacion

Niwvel de Estudios

Grado

Lee/Escribe

Para el ingreso de la informacion en la opcion datos tutor haga lo siguiente:

= Verifique el nombre del alumno y del tutor.
u
MNombre del alumne: CARDENAS CARDENAS OSCAR
LETICIA CARDENAS CRUZ MADRE 5 B
= Compruebe en el acta de nacimiento del alumno la(s) persona(s) que lo registraron ante el
registro civil; Una vez hecho esto, seleccione una opcion y de un clic en el circulo para
activarlo.
n

El alumo fue Registrado en el Acta de Nacimiento por:

7 Padre i "Madre O Ambos

h_-

i Persona Distinta

Para cada una de las opciones descritas, el sistema le muestra diferentes escenarios de captura
las cuales tendra que ingresarle la informacion requerida. Existen campos que no son obligatorios como
por ejemplo el CURP del tutor, Teléfono y Codigo Postal.
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Por ejemplo: pantalla de captura de informacion cuando el tutor es la Madre.

Tutor []5e desconoce su paraders [JFinadao
CURFP
MNombre LETICIA
Primer Apellido CARDENAS
Segunde Apellide CRUZ
Fecha de MNacimiento D4/02/ 1576
Sexo FEMENING =
E=tado Ciwil CAZADD [+
Entidad de Rezidencia VERACRUZ =
Municipio de Residencia TEFETZINTLA =
Localidad de Residencia TEFETZINTLA =
Domicilio CALLE PRINCIFAL
Colonia CENTRO
Telefone TEE104542T
Codigo Postal 82520
Ocupacion HOGAR =
Nivel de Esindios SECUMDARIA [~
Grado 3 {Ejemplo: Primaria de 1-6, Secundaria de 1-3, Bachillerato de 1-6)
LeeEscribe LEE/ESCRIBE [+

Actualizar Datos Madre egresa

= Ingrese el nombre(s) y apellidos del tutor colocando el cursor dentro del renglén en blanco que
se encuentra al lado de cada etiqueta y de clic para tener acceso. EI CURP es un campo no
obligatorio en esta opcidn.

CUEP

MNombre LETICIA
FPrimer Apellido CARDENAS
Sepundo Apellido CRUZ I_

= Capture la fecha de nacimiento siguiendo el formato dd/mm/yyyy
Fecha de MNacimiento D402/ 1575
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DELESTADO DE VERACRUZ

= A través de la flecha seleccion en los campos de sexo y estado civil del tutor active los
catalogos para seleccionar el necesario.

— Estado Ciwil

UMIOM LIBRE

= Para el registro de la informacién del Estado, Municipio y Localidad de Residencia seguir el
proceso que se describio en el ingreso de los datos del alumno.

= Active los campos de las etiquetas Domicilio, Colonia, Teléfono y Codigo Postal colocando el
cursor en el rectangulo de cada uno de ellos.

Dwemicilio CALLE FPRINCIPAL
Colonia CENTRO
Telefono BE1045427
Codige Postal 52530

= Através de la flecha seleccidn active los catalogos de Ocupacion y Nivel de Estudios del tutor.

Ocupacion

Niwvel de Estudios

(Ejemplo: Primaria de 16, Serundaria de 1-3 Bachillerato de 1-6)

Capture el campo grado de acuerdo al formato descrito al lado.

= Finalice el registro dando clic sobre el boton , en caso de que no

se requiera guardar la informacion de clic en para volver a la pantalla de Datos de
Alumno y Tutor.
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SECRETARIA DE EDUCACION 0 adelante

DELESTADO DE VERACRUZ

3b.- Promocién Alumno

Opcién que permite al usuario de promocionar al alumno su estancia en el plantel
dependiendo de su situacion académica con la que concluy6 su semestre. La Promocion del Alumno se
encuentra en la segunda opcién de la ficha actualizaciones, y se activa dando un clic sobre ella.

GOBIERNG

11'!_ .

* il DELESTADD
SEV SICOBA
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion  Catalogos
"Modif. Alumno/Tutor | Salir}

Baja de Alumnos 2 o
Registro para el Control
- de Acoso

Es necesario que para la promocion de los alumnos de tercer semestre asigne la
Capacitacion Para el Trabajo a cursar por lo que se requiere que conozca con anticipacion la CPT
seleccionada por el alumno. Para los alumnos que se promueven a quinto semestre es necesario conocer
el &rea. Se sugiere que a través de una encuesta obtenga esta informacion y cuente con ella desde antes
que se habilite la opcion de Promocion de Alumnos.

Cuando el sistema no permita promocionar a un alumno, es necesario hacer una revision de
su historial académico para verificar que no adeude materias de su semestre inmediato inferior, si esto
sucede el sistema le muestra un icono de signo de interrogacion con la abreviatura de la(s) materia(s)
reprobadas en ese semestre. Si esto sucede el alumno tendra que inscribirse como repetidor.

Activando la opcion, el escenario de trabajo se presenta de la forma siguiente:

- .
DE VERACRUZ
Inicio Semestre  Medio Ciclo  Acmalizaciones Reportes Regularizacion Catalogos
Salir
5n de

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO HELIO GARCIA ALFARO(30ETHO4040)

Turno Matutino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 & Grupo - =

PROMOCION DE ALUMNOS - Verifique que se hayan creado los grupos del ciclo siguiente.

ALUMNOS REFROBADOS

ALUMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION ¥ PROMOCION

ALUMNOS C/DERECHO A PROMOCION
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RECUERDE QUE DEBE TENER CREADOS SUS GRUPOS DESTINOS PARA
REALIZAR LA PROMOCION DE LOS ALUMNOS AL PERIODO ESCOLAR
SIGUIENTE. (Ver creacion de grupos de opcidn inicio de semestre)

Al activar esta opcion el sistema le muestra una estadistica por semestre y grupo de los alumnos
que tiene inscritos en este periodo escolar. Recuerde todos los alumnos deben ser promovidos al
siguiente semestre sin_importar el status con el gue finalizaron su semestre (regular, irregular o

repetidores).

Inicio S stre Medio Ciclo A i is Reportes R i is Lo

e del plantel TELEBACHILLERATO HELIC GARCIA ALFARC(I0ETHO4040)

Turno Matutino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 Grupo ]

PROMOCION DE ALUNMNOS - Verifique que se hayan creado los grupos del ciclo siguiente.

Informacién de Promocion

semestre|Grupol Alumnos Alumnos Pendientes
Inscritos Promovidos Promover

2 u 17 o 17

4 ] 14 0 14

5 ] 12 0 1z

ALUMNOS REPROBADOS
Promover Repetidores

ALUMNOS C/DERECHO A REGULARIZACION ¥ PROMOCION
Promowver Irregulares

ALUMMNOS C/DERECHO A PROMOCION
Promover Regulares

Su manejo es el siguiente:

= Indicar semestre y grupo a través de la barra seleccion ﬂ . Para que el sistema genere la lista
de los alumnos que cursaron el semestre y poder observar los bloques de promocion.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO HELIO GARCIA ALFARO(I0ETHO4040)

Turno Matutino Periodo Escolar 2013 -2013 Semestre Grupo U

PROMOCION DE ALUMNOS - Verifique que se hayan creado los grupos del ciclo siguiente.

Informacion de Promocion

Semestre|Grupo| HrmrEs Alumnos Pendientes
Inscritos Promovidos Promover

2 U 17 o =

2 U 14 0 14

8 U 12 0 T
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(i | 1 T.
. |
o ]

Fromowes Repelidones

ALUMNOG S C/DERECHOD A REGULARIZACHIN ¥ PROMOCHN

Ao

Proanower regulares

/3 ALFARO DELGADO LETICLA, 2 -
| BEAND BAEIDRIGT A B5A] 2 -
= EEENSHTHEZ CAROLS PAIRLARY P LSS0 2 -

Prismedenes Regulares.

Los bloques mostrados indican lo siguiente:

ALUMNOS REPROBADOS:  Aparece la lista de los alumnos que rebasaron el limite de materias
permitidas para su estancia en la escuela. Para registrarlos en el sistema haga lo siguiente:

= Coloque el cursor en el cuadro en blanco del alumno elegido y de clic para activarlos.

) ANTONIO GARCLA FLOFRIBERTA
L] CORTEZL SANDOVAL MARCOS
[ DELJESUS DF JFSUS CAMELLA

(A pe e Sl R i

e
R

» Finalice dando clic en botgn ~ Promever Repelidores

ALUMNOS CON DERECHO A REGULARIZACION Y PROMOCION: Lista de alumnos que
adeudan el nimero permitido de materias para ser promovidos al semestre superior inmediato. Su
funcioén es:

= Coloque el cursor en el cuadro en blanco del alumno elegido Yy de clic para activarlos.

ALUMNOS C/DERECHD & REGULARIZACHIN ¥ PROMOCHON

O CARDOIO MMENEZ ARTIME 2 ~ =
[0 ANTOMIO QUIROZ TIMOTEOQ 2 =
0O  CONTREBAS LARIOS CORNELICO 2 =

Promoer HTegulaies

= Verifique el semestre a inscribir y elija el grupo destino, a través del icono seleccién 3

= Procese la informacion para registrar la informacion dando clic en boton ~ Promoverieauiares
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“ALUMNOS CON DERECHO A PROMOCION: Bloque que sefiala a los alumnos regulares que son
promovidos al semestre siguiente.

El procedimiento de uso del escenario es:

= Elija a un alumno dando clic en el cuadro en blanco.

ALUBANCS CO RDCHO A& PROBOS 1OMN

M Busrrienas

AL FAFC DELCADD LETHCLA,
RSN I ROHOLES, L5
EEEPLAT N S ComFil L, BAIEELAR PO I IS5

Confirme el semestre y los grupos creados. Seleccione el grupo destino de cada alumno

= Clicen Promover REguiares — parg terminar el registro.

Al finalizar el proceso, el sistema le muestra la tabla de informacion de promocion donde la

columna Pendientes de Promover queda en ceros y la cantidad de alumnos inscritos es la misma para la
columna de alumnos promovidos.

Informacion de Promocion

Semestre|Grupo a!'.lum!ms a!'.lumn_us Pendientes
Inscritos Promovidos Promowver
2 (] 17 17 0.
4 (] 14 14 {0
& U 12 12 0

IMPORTANTE: Desde este escenario también puede consultar el registro de calificaciones por
alumno unicamente coloque el cursor en el nombre y de un clic tal como se muestra en la figura.

[] POSEROS GRAJALES MARA TZEL 2
ZALIORA SOLARIS JUAN PEDR 2
PIflA NIEVES JAVER 2 v

==l

El sistema nos muestra el escenario de registro de calificaciones donde verificamos las materias
aprobadas, reprobadas y acreditadas.
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REGISTRO DE CALIFICACIONES DE ZAMORA SOLARIS JUAN PEDRO SEMESTRE 1

AREA MATERIA CALIFICACION
TRONCO COMUN TALLER DE LECTURA Y REDACCION | 6
TRONCO COMUN LENGUA ADICIGNAL AL ESPANOL (INGLES) | 6
TRONCO COMUN WATEMATICAS | 6
TRONCO COMUN auiMcAl 6

TRONCO COMUN ETICAY VALORES| 6

TRONCO COMUN INFORWATICAI 6

TRONCO COMUN INTRODUCCION A LAS CIENCIAS SOCIALES | B

TRONCO COMUN ACTIVIDAD PARAESCOLAR N/A

3c.- Baja de alumnos

A concano
“olf} DELESTADO
SEV SICOBA @ S
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion =~ Catalogos
[ Modif. Alumno/Tutor Salir]
Promocion del Alumno

Baja de Alumnos
Registro para el Control
de Acoso

Opcion que ocupa la tercera posicion de la ficha Actualizaciones, que permite al usuario
dar de baja a los alumnos que por algun motivo tenga que suspender sus estudios durante el semestre
que esta cursando, se_encuentra disponible cada fin de semestre. Por lo que si un alumno deja de
asistir a la escuela antes de presentar algin periodo de exdmenes (parciales o finales) se debe de omitir
la captura de calificaciones en el periodo sefialado y esperar que concluya el semestre para darlo de
baja.

Al dar clic en la etiqueta baja de alumnos el sistema nos muestra la pantalla con la
estructura siguiente:
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SEV SICOBA (e

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actudlizaciones  Reportes  Regularizacion  Catalogos

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO FRANCISCO | MADERO(30ETHO218T)

Turno  Matutino Periodo Escolar 2013 -2013

Buscar por Nombre o Curp | | P

Su uso se describe a continuacion:

= Coloque el cursor en el espacio en blanco e ingrese la CURP o nombre del alumno.

Buscar por Nombre o Curp |PART921108MVZZMN04| |p

= Capturado el dato de clic en el icono buscar A para que el sistema muestra la informacion.

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREQ(30ETH05299R)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013
Buscar por Nombre o Curp |PARTI21108MVZZMMNO4 | P
Alumno CURP
PAEZ RAMIREZ TANIA PARTI21108MVZZMMNO4 %

= Dar clic en el icono

|N|:|r|1bre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREQ(30ETHO5249R,)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013

RELACION DE AREAS QUE CURSA EL ALUMNO: PAEZ RAMIREZ TANIA - SEMESTRE: 4

Clave de Area Area Grado Motivo

1 TROMCO COMUN 4 il

Regresar

= De unclic en la imagen de i para activar el escenario.

= Capturar en el rectangulo activado el motivo de la baja del alumno.

que se encuentra en la ultima columna para activar el escenario.
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Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREO(30ETH0599R)

Turno Wespertino Periodo Escolar 2013 - 2013

RELACIOM DE AREAS QUE CURSA EL ALUMNO: PAEZ RAMIREZ TANIA - SEMESTRE: 4

. . Baja de
Clave de Area Area Grado Motivo
Alumno
1 TRONCO COMUN 4 = X
Regresar

Guarde o cancele la informacion segun se requiera utilizando los iconos = X , i elige
guardar =l gl sistema nos muestra el mensaje con la leyenda:

Windows Internet Explorer |E|

' "-0. El alumno se ha dado de Baja
-
Acepkar

Finalice dando clic en aceptar.

En caso que se quiera cancelar el proceso de clic en imagen cancelar X

Para verificar que realizo correctamente el proceso, vaya a la opcion de reportes y seleccione
reinco 214.3 reporte de calificaciones y el alumno que dejo de asistir le aparecera en la seccion de
observaciones la leyenda de BAJA.

PR PLANTEL e TRG O CALFE. | HOJA UM
GOMIERNG DEL TAFI T} -
EETADD O VERACRZ e e TELEBACHILLERATO EL RECREQ S0ETHOS99R 1/1

.................. - BHEEE
ARER ey LSGALIGAD GAUFS
| e IS ] Lxes iy s, |wees | wte o |wes
& | ‘.;) EE w Foaz - a0z wi Vi) i Eai o7 muﬂ or 2011 TIERRA SLANCA or A
| vty NCMERE COMPLETS DELDS ALUMNOS enn-nc.euong.m
mmr—m TLR LAE MaT awm EvA INF HM AFE o1 DESERVACIORES
T ISR 7 TRTRER ESTELA T © 7 T ® 8 7 n
2 BAHUELDS / WIMALES ® AMA LALRA & & 7 s & 7 ' a | - =
3 BLAE / TELLEZ ® WA ANGELTEA 6 s [ 5 6 6 6 | men
4 e o i e T 7 6 7 s 8 7 6 A | - -
s FELIPE / SAN JUAK 8 RASUEL 6 s s s I 7 I A
3 GARELA [ EASTELLANES * JOSE ALFREDS 10 [ w | 1w | w 9 w| 1w | a| - -
7 G [ s 7 7 7 7 7 A
0 PR I (R R (e IR ) I (R -
s [ s [ 7 7 7 3 a
) 8 5 8 & 8 8 7 | mea| - -
11 7 5 7 T & 7 T A
b3 7 5 7 & 7 6 [ A - -
13 7 3 8 B & B & a
1 & P 7 8 a 7 i a | - —
15 " veL i s H & & 6 s | men
1 UTRERA / MAADILLG & Uk — D I . | - .

TR S APLCAGGN TE ARTREIN I I I I I I I

[ [
| | ANTONIO AGUILAR DIAZ. |
|
[

| ESTRADA MARTINEZ GERARDO HEINZ T |
LI ]
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3d.- Reqgistro para el Control de Acoso.

Colocar el cursor sobre la ficha de actualizaciones y desplegara las opciones que se encuentran
en el mend, elija Registro para el Control de Acoso.

s concno
SEV SICOBA © i
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BA CHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos
Modf. Aummno Tutor Salnr}

Promocion del Alumno

Baja de Alumnos
Registro para el Canv i
(deAcoso - N

Una vez mostrada la pantalla de clic en el boton Nuevo Caso.

.. Y
SEV SICOBA L o
= Sistema de Control de Bachillerato

SECRETARIA DE EDUCACION R g

Inicic Scmestre Medio Ciclo Acmalizaciones Rep s Resmlarizacio Cazal
Salir
Accp " de Al
Nombre del plantel
Turno Oiscontnuo Periodo Escolar 2012 -2013

Para trabajar con este escenario haga lo siguiente:

= Capture la CURP del alumno que esta siendo victima y después de clic en la imagen de
la lupa para buscar al alumno y seleccionarlo. En el caso de que existan mas victimas
repetir el proceso.

DATOS DE LA(S) VICTIMAS)

CURP | o)

o A !

= Capture la CURP del alumno autor del hecho y después de clic en la imagen de la lupa
para buscar al alumno y seleccionarlo. En el caso de que existan mas de uno, repetir el
proceso.

DATOS DEL{OS) AUTOR(ES)
CURP | e
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Capture la CURP del alumno complice y después de clic en la imagen de la lupa para
buscar al alumno y seleccionarlo. En el caso de que existan mas de un complice, repetir
el proceso.

DATOS DEL (05) COMPLICE(S)

CURP
De clic en la flecha seleccion de la etiqueta Modalidad de acoso para desplegar los
diferentes tipos de acoso, elija el necesario.

Alodalidad del acoso Seleccionar =|

Capture la fecha de inicio en que se llevo a cabo el acoso de acuerdo al formato sefialado
DD/MM/AAAA

Fecha DLRDCAAAL
Capture la descripcion del acoso y de un clic en el boton agregar.

Descripcion del caso:

Realizado lo anterior de clic en el botén Grabar Caso para almacenar la informacion.

Grabar Caso

Activar el catalogo de Medidas Disciplinarias mediante un clic, seleccione la necesaria.
Medidas Disciplinarias | Seleccionar \:'_

Capture la fecha de inicio en que se lleva a cabo la sancion, recuerde utilizar el formato
descrito (DD/MM/AAAA).

Fecha DOVROL A4 AA
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Dar clic en la flecha seleccion de la etiqueta Dependencia o entidad que interviene, y
elija la necesaria.

Dependencia o entidad que interviens Salaccionar = |

Ingrese la captura de la descripcion del caso seguido de un clic en el botdn agregar.

Seguimiento del caso:

AQregar

Si se implemento un plan de prevencion sefialarlo dando un clic en el cuadro que
aparece a la izquierda de esta etiqueta.

[] SE IMPLEMENT( UN PLAN DE PEEVENCION

Si se implemento un plan de intervencién sefialarlo dando un clic en el cuadro que
aparece a la izquierda de esta etiqueta.

[[] SE MFLEMENTO [N PLAN DE INTERVENCTON

Capturado todos los datos de esta opcion dar clic en el boton Grabar Sancion.

Finalizado el proceso da clic en el botdn cerrar para regresar al mend de registro de
acoso escolar.

IMPORTANTE: SI TIENE DUDAS FAVOR DE CONSULTAR LA LEY DEL

BULLYING A TRAVES DE LA ETIQUETA Mapmdicwbclr @ \oSTRADO
EN LA PARTE INFERIOR LADO DERECHO.

Si se requiere consultar la informacién registrada de Acoso Escolar haga lo siguiente:

Seleccione la opcion Actualizaciones y despliegue el mend, elija Registro de Acoso
Escolar.

Al seleccionar el proceso, el sistema le indica a través de una pantalla los casos
almacenados.
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Inicio Soxcstre Medio Cicke

s

Cdliosas

r de Al
Membkre del plantel

Tune  Disconiinug Feriodo Escaolar 2012 - 3013

Fuevn Caso

= De un clic en la imagen de lapiz para visualizar la informacion
seleccionado.

registrada del caso

frdeios & Meodio Chdo A R = <
Salir
e
Nombre del phantel  COMNSTITUCION DE 1917 MXTAL30E BHOLOE V)
Turno Dirmec ooyl 20T - 2oy

AT DE Lags) VICTIMAG) DATOR DEL(OR) ALTORER)

cuRre 7 <cuRp #

=TTy oM
m BUOVIBCR AR IemE T GUBVARA

AP O DD BAK T MANTTMES AN~

CALED VRO A

Aummmasy

SV R —

AARETTEE DT MVELDEON ALAMCONY MOUAD BASIDLA

DATOS 1L 0O%) COMPLICE )

CURF #

PO DA 3T S A LMD BIAR TINIT LN LA

i

Dl 3RS TIASs AT PANAT S0 i B

AMledalidad ded acoce

Focha

meams AL

Dascrpeion dol caso:

Lk ATUTANCES EM COHT G DE

MARARARCOS v A FEAS BU LA CAML ME HEG

1ZOTII T IZOINT 8w
LN BT S S LA AR T T

-

L IR T A SO TANT AT SO DO RAL AR AR AHTIR AT 13063313 120308 & -

e It T

O 132003313 130303 e -

TOOAR momAR A

A EACLU VT DB CUALSLIEN TRARALS (3 ACT IADAS ¥ EETS AFECT A S

WL Um S BocAL FARTICIRADIEN ¥ CALIPITACION VA SUR WO LE AVIEAN SUR B PRUNIRAN BN LR 13083313 130303 e -

TRAMICE DN BTUROE D CUANDD LI CVEERM LA PAMNIIAN A CTRD LUTAm

Aedidas Dischplisarias | Seleccionar ~
Focha EDIscArAn
Mopuwdoscin o wntidad que infors ivme Sl borsar -~
Segwlamento dol cane:
A re (s

MEDEA

DF SURIPCION DEFEMOENCIA FFCHA

DU SCIPLINARIA

FORTHMA MA WA

BL DR FUTRMAVITNG AMA DAN Ao VD FHCOLEIIND ¥ AVUTIA A TODOS
TRATAMSNTO
L% PO LCRADOG

GE GUEECHDN ¢ GEMAMA LS DUASES COM ERTECHA OC TRADRAOS v
TARGAD A TOOAG LAG IMVOLUCARADAL

7] 5K DMPLIMENTO UN PLAN DE PREVENCION

HUSFRRB XL CE CLrBER

Grabae Sancion

L CRRAROLLD
PTCGRAL IG LA

SAMLA

L

] S IMPLIMENTO UN PLAN DE INTERVENCION

QN2 120800 am

13003313 120303 am

Avuda paca o Acoso Escolar o

Cocrar
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4.- Reportes.

A través de la opcidn 4 del menu principal del sistema SICOBA permite al usuario obtener los
formatos de:
= Matricula (Reinco 202)
= Boleta de Calificaciones
= Kardex (reinco 203)
= Informe de Calificaciones (Reinco 214.3)
= Historial del alumno
= Generacion Lisver

Para ingresar a cada uno es necesario colocar el curso en la etiqueta reportes para desplegar los
diferentes tipos de formas. Tal como se muestra en la figura.

1t conemo

7
SEV SICOBA hailiing

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones =~ Reportes Eegularizacion Catalogos
[ Matricula(Remco 202) M]

Boleta de Calificaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calificaciones

3 (Reinco 214.3) :
Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)

" Historial del Alumno
Generacion Lisver

OBSERVACION: Como requerimiento técnico es necesario que el equipo de computo donde sea
utilizado el SISTEMA DE CONTROL DE BACHILLERATO tenga instalados programas que
acepten archivos PDF. Con el fin de visualizar los reportes a través de la pantalla antes de realizar la
impresion.
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Reinco 202 (Matricula)

Para obtener el formato realice lo siguiente:

1.- Seleccione la opcion 1 del menu reportes.

P DEL ESTADO
SEV SICOBA S
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
g _

Inicio Semestre Medio Ciclo = Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Boleta de Calificaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calificaciones

, Reinco 214.3) !
Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)

" Historial del Alumno [
Generacion Lisver

2.- Al dar clic en matricula el sistema presenta lo siguiente.

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREO(30ETH0599R)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2013-2013 Semestre 2 Grupo A

<

Inscripcion Extemporanea .

Mostrar
Semestre ) Grupo —
. o b a9 = =
3.- Seleccione a través de la imagen | el semestre y grupo Ca

4.- De clic en botdn

El sistema muestra el siguiente reporte:
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
‘T . SECRETARIA DE EDUCACION A NOMBRE DEL PLANTEL CLAVE HOJA
i, " GOBIERNO DEL SUBSECRETARIA DE EDUCACION bE
t&"y ESTADC DI VERACRUZ MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR TELEBACHILLERATO EL RECRED JOETHO599R, 1
NIVEL TURND SEM. GRUPD LOCALIDAD MUNICIRIC FERIODO ESCOLAR ZONA
@O O @ O 2 A TIERAA BLANCA TIERRA BLANCA 2013- 2013 o
neseno or o NOMBRE COMPLETE OF LOS ALUMNOS . cLawe [sexo enan | neoce | pLasrecce
PRECIBO OMCAL APELUDOS (PATERNG ¥ WATERND) o) arza [eRo | mex | om | T AL || BRoCEDRRCIL
1 53T COCTSTOLIIENNVIRRCOS | CORDOVA /7 CRUZ ™ JOCASED - 1557 °1 i - Z |15 T 1
4 3453270 CUCR941Z10MVZRRO0S | CRUZ / CORDOVA * RACUEL - 1994 12 10 - 2|18 2 1
3 3453270 FEVYQE0727MVZRZS04 | FERNANDEZ / VAZQUEZ * YESENTA - 1996) 07 27 - 2|18 1 1
4 3483270 GABCOCOBOTMOCRRS0S | GARCIA / BRIONES * CESHIAM KEREN -- |1885| 06 | OF - (17 2 1
g 3453270 GAGGIEOELSHVIRRSOT | GARCIA / GARCIA * JOSE GUSTAND - 1995) O 15 - 1|17 2 1
[ 3453270 HEGDA7010ZKVZRLND | HERMANDEZ / GALLARDO * DANTEL — Jueer| o |02 | - 118 2 1
7 3453270 MERASELZ1TMOCGMEDS | WEGRETE / RAMIREZ * ABIGATL - 1996) 12 17 - 2|18 2 1
8 3453270 REPLE0G0LHVIYRNDS | REVES / PERDOMD * LEONEL ENRIGUE == |1995| 06 | 01 = 117 2 1
9 3453270 ROPCITOEOTHVZOXROG | RODRIGUEZ / PERA * CARLOS ALBERTO - 1997| 08 o7 - 1|1z 2 1
10 3453270 UEPP95LO01ZMVZTRLOG | UTRERA / PRADILLO * MARIA DEL PILAR = |ames| 10 | 22 | - 2|l 1 1
1 3453270 VACI9E0E31HVZZELOG | VAZQUEZ / CABRERA * JULIO CESAR - 1996) 0% 31 - 1|18 1 1
1z 3453270 VAMASED31THVZZIGLOS | VAZQUEZ / MAGDALENO * JOSE ALBERTO - 1996) 03 17 - 1|18 1 1
13 3453270 WEAZSTOTLIMVZROYOS | VERA / AQUIND * ZAYRETH SELENE - 1997 07 1 - 2|1z 1 1
14 3453270 ZAPASE0GZIMOCRRROSE | ZARATE / PEREZ * ARACELT - 1996) 06 21 - 2|18 2 1
. T ESTRADA MARTINEZ GERARDD) HEINT ANTONZO AGUILAR DIAZ. | |
Py
L R P cans w |

Si se desea imprimir dar clic en la imagen =

Si se desea guardar la matricula dar clic en la imagen il

= http: Hlocalhost/SicobaWe bsite/wfrVisualizaReporte. aspx? TR=Reinco202tidF ~&vCicescfin: vCice - Windows Internet Explorer

1Pb e o BOWNMAITEY F-0-H-~@-0-§- 7 0 @

. GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.

NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio oficio color blanco.
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Boletas de Calificaciones.

Realice lo siguiente:

1.- Seleccione la opcién dos del mend reportes dando un clic.

382 cosunno
> 48 SeCesvavo
SEV SICOBA W B
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ
Inicio Semestre Medio Ciclo  Actualizaciones Regularizacion Catalogos

Matricula(Reinco 202)

Kardex(Reinco 203)
Informe de Calificaciones
(Reinco 214 3)

* Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)
Historial del Alumno
Generacion Lisver

2.- Al ingresar al escenario de boletas, seleccione el semestre y grupo por medio de la imagen
W

. , Mostrar
3.- Dar clic en bot6n .

4.- El sistema muestra lo siguiente:

SUBSECHETARLE DE EOUEACKIR MEDLA FECHA
1Tf 3 SEV SUPERKOE ¥ SUPERICR
k: j CORIERNO DEL mEwaLs, C8 A Blreceitn Sararsl So Tabatuchi bt 30 05 |2013
fIMI 5Teno o weRAchuEz =3k
- BOLETA DE CALIFICACIONES S o= T80
NOMERE DE LA E2CUELA CLAWE
TELEBACHILLERATO EL RECRED ZOETHOS29R
LOCALIDAD TURKD
AT VESE.
TIERRA BLANCA, TIERRA BLAMNCA (] *)
NOMERE CEL ALUMMT:
JOCABED CORDOVA CRUZ
| GRUFD | OUM-BOL [E ADM | HUM ¥ G SO0, [FISMAT | SERESTRE | | PERICOC ESCOLAR NUM. OE MATRICULA,
A | . [ 2 z 2013-2013
PARCIALES
FALTAS PROME- | EvALLA. | PROKME-
MATERIAS oE Cac o oo
ASSTENCIA L . PaRCiaL | FRAL FlhiaL
TALLER DE LECTURA ¥ REDACCION II B - - -— -
LEMGUA ADICIOMAL AL ESFAROL (IMGLES) ] E - - - -
MATEMATICAS II 7 — - - -
QUIMICA II @ - - - -
ETICA ¥ WALORES II & - —_ - -
IMFORMATICA II ry — - - -
HISTORIA DE MEXICO I 7 _ —_ — -
ACTIVIDADES PARAESCOLARES A —— - — -

Formackon para el racajs

EZCALA DE CALWFICACIONES: 2 2 10; MMM AFROSATORLL 8

COMDUCTA CESERVADA EN EL FLANTEL

PRIOMS

m
o
5]

nmmm

BLEMA % REGULAR [ MALA,

ESTRADA MARTIMEZ GERARDD HEINZ
COORDINADOR
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Si se desea imprimir dar clic en la imagen l’h:p

Si se desea guardar el informe da calificaciones dar clic en la imagen m

& http: Hlocalhost/SicobaWebsitefwfr¥isualizaReporte, aspx!TR=Reinco2028idF-EvCicescfin=2009vCice - Windows Internet Explorer

B&K(PHOOK HEWe o ZPUDRIEY-B 0B+ @B5F A0 0

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.

NOTA:

La hoja a utilizar para la impresion es tamafio A5 color blanco.

Este formato de boleta es el oficial de la Direccién General de
Telebachillerato expedido por el area de Control Escolar para
cualquier aclaracion.
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Kardex (Reinco 204-3)

Pasos a sequir:

1.- De clic en la opcion tres del mend reportes.

SEV SICOBA R

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

( Matricula(Reinco 202) Salir)
Boleta de Calificaciones

(Reinco 214.3)

Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)
Historial del Alumno
Generacion Lisver

2.- En el escenario de kardex seleccione semestre y grupo a través de la imagen E

Inicio S stre  Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREO({30ETH0599R)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre Grupo -

3.- Seleccionado el semestre y grupo el sistema automaticamente le muestra la lista de alumnos

gue se encuentra inscritos.

SEV SICOBA O

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ |

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion  Catalogos

Salir

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREO(30ETH0595R)

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 Grupo A

Examenes a

Nombre del Alumno Mostrar Kardex Titulo de
Suficiencia

COCJIT0MEMVEZRRCOS CORDOVA CRUZ JOCABED p }3
CUCRS41210MVZRRQ04 CRUZ CORDOWVA RAQUEL }3 }3
FEVY960727MVZRZS04 FERMNANDEZ WVAZQUEZ YESEMIA ye yel
GABCS5060TMOCRRS04 GARCIA BRIONES CESHIAH KEREM ,O }3
GAGGY950815HVZRRS0T GARCIA GARCIA JOSE GUSTAVOD p }3
HEGDS70102HVZRLMOO HERMANDEZ GALLARDO DAMNIEL p }3
MERAS61217MOCGMB0S MEGRETE RAMIREZ ABIGAIL ye yel

69



Informacion.

SEV ‘
T adelante

4.- Coloque el cursor y de un clic sobre la imagen de la lupa del alumno que desea obtener la

Nombre del Alumno

Examenes a

Mostrar Kardex Titulo de

Suficiencia

COCJITO11EMYZRRC05 CORDOVA CRUZ JOCABED ,C* pe
CUCR941210MVZRRQ04 CRUZ CORDOVA RAQUEL Hvisualizar ol Kardex]

5.- El sistema le envia lo siguiente:

SIHUAPAY

-'-_‘-tl--' '-- L L s | nade 1 Oy

KACRSEidn NUMERD 'll[ill- l]Hll[‘-’lll hlﬂ-lw[ml'ﬂl
TR0 S AL T [(TE OO0 O3 (05
EVENTRE LN, YW
CLVE BE ALiaRgD TRESULAR I RRESULAR YREPETOOR  LEnOuAADeDDMAL AL ERPANDL
[T Lo
FRAER BEVERTRE - “T:u P m“ﬁr’m‘m——-m—'ﬂr—um—w—um—w
. F‘ - o PP il Bl vy 37 Rl e = il e 7
af & EI-: H i [ [ X ? !
NE tl{{: ? H e ! ]
B =|-:|: i i s ? [
IEEEEE i il ] [
af & |:|-:I: 18 [] Y] i i
af & n|-c [l [l [] [ B [l
N :I-:I: ? 4 L& ? ]
af & tl{l: A & W A &
e T

i ]| MRl | wa
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Si se desea imprimir dar clic en la imagen H

Si se desea guardar el informe da calificaciones parcial dar clic en la imagen Lj

L ttp:AlocalhostfSicobaWebsitehwfrYisualizaReporte, aspx!TR=Reincod028idF-GvCicescfin-2009vCice - Windows Internet Explorer m@@

B&MUdIMNOO0 & EEEL @v@-ﬂ”ﬁ@\wlw%v@vvwv@va-wvv

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla.
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Informe de calificaciones (Reinco 214.3)

Para generar el informe de calificaciones haga lo siguiente:

1.- Ingrese a la opcion 4 del menu reportes.

< SORIERNG
BEL ESTADD
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actalizacione: Reportes Regularizacion Catalogos
[ Matricula(Reinco 202) Salir]
Boleta de Calificaciones
Kardex(Reinco 203)

Informe de Calificaciones
(A Titlo de Suficiencia)
Historial del Alumno
Generacion Lisver

2.- Asigne semestre y grupo utilizando el icono seleccién E|

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actalizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO EL RECREO(30ETH0599R)

Turno Wespertino Periodo Escolar 2012-2013 Semestre 1 Grupo A
=
A=
Area de Especializacién: =
Tipo Examen: [FINAL

Mostrar

3.- Elija el area de especializacion para los grupos de quinto y sexto semestre a través de un clic.

Area de Especializacidn:

ECOMNONMICO ADMIMISTRATNG
HUMAMIDADES % CIEMNCIAS SOCIALES
FISICO MATEMATICO

QuipMICO BIOLOGICO

4.- Indique el tipo de examen a consultar.

Tipo Examen: FlrLaL [==1]

REGULARIZACION |

REGULARIZACION 1
REGULARIZACIOM 1
PERIODD ESPECIAL

. , Mostrar . . . .
5.- Dar clic en botdn para que el sistema le permita visualizar el reporte.
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‘T"'_ 2ECRETARIA DE EDUCACION NOWERE DEL PLANTEL CLAVE TRD DE CALF. HUs
Tl CTD0 bt viackz | WEIECRERRIADEEDUGAGION  caumescionss TELESACHILLERATO EL RECREQ 30ETHOE39R == 1/1
£ e EEEE
AREA ) LOCALIDAD ZOMA GRAUFC
=1 T L] m(_) s |wes | 6o s [wes| sho
» ‘ e 2012 - 2013 ) ) wly Eas o1 m“! 1 | o1 | 2009 TIERRA BLANCA 07 A
CALI FICACIONES
NHUMERD DE MOMBRE COMPLETS DE LOS ALUNMKOS
‘ NN APELUDOS (PATERNG ¥ MATERNO) nouaRES) TR | ee | mar | aw | ma | me | ows | ame o CEsEmACIONES
1 RCEVEDS [ ALVARADG * LEGACR JATZINY 5 ; T ] S =
2 HERLSTAIN | RAMLREZ * Touas s | s 5 s s | oa
3 COMDOVA [ CHUZ * JOCABED a | o | s | @ s | 8| s | a
4 CRUE / CoRDOVA & RAGUEL s e | s | & a | 6| 6| a
5 DELGADS | LASCAND * IAIRG 5 o | oa
5 VERNANCEE / VAZGAIEZ * VESENZA o | o ||| 7| o 8| a
7 GANCLA | BRLAES. * CESKLAN KEREN 7| s g | w| s 7| oa
. GANCIA | GARCIA * J0SE GUSTAVG N sl oe 6| 6| 6| a
g GOMIALEZ | ALVAREZ ® SOFIA ] ] i o | e
0 HERNANCEZ | GALLARDG * DANIEL & [ & T 5 9 T A
11 LAGDS [ AGUILAR * CINTHIA - - el - -— - -— - - -— BATA
12 MOGUEL [ HERRERA * YEWIFER - - el - -— - -— - - -— BATA
13 HEGRETE / RAMIREZ * ABIGAIL & 3 & 5 & : A
1 HEVES. / PERDOHD * LECHEL ENRIGUE s e | s | e 7| e 5| oa
15 RODRIGUEE [ PERA * CARLDS ALBERTO 5 1 7 5 [ 5 [ A
1 UTHERA | PRACILLD * WARIA DEL PILAR == = = =1 = = 2011-2012
17 VAZGUEZ [ CABRERA © JULLD CESAR a | o ||| s8] o s a
18 VAZUUEZ [ VAGEALENS © JESE ALWERTO o | o | 9| @ o | o | & | a
L] VERA [ AGUIND * ZAYRETH SELERE El 9 El 10 10 9 & A
0 ZARATE | PEREZ * ARACELY sl e | s | e a | 7 s | oa
‘D68 DO APLICA D0 O EUUMENES DI RDGULARTATION | | | | | | | I I |
[P —— awes I I
St Limaps ceracase oo
s MR SRR || | ANTONIO AGUILAR DIAZ. |
PEpaaOnAs
| EouACEcuRCacines: T T e
T | | ESTRADA MARTINEZ GERARDO HEINZ T
L I I e

T

Si se desea imprimir dar clic en la imagen =

Si se desea guardar el informe da calificaciones parcial dar clic en la imagen |

e fttp: flocalhost/SicobaWebsitefwfryisualizaReporte, spx! TR=ReincoR0RidF tvLicescfin=2009%vCice - Windows Internet Explorer

B-& 00 & HEN e -¢-PLYDRTEN B0 B @D § 206

{?
k’ [MPRIMIR

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla

NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio oficio color blanco.
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4e.- Informe de calificaciones Reinco 214.3 a titulo de suficiencia.

Para obtener el reporte reinco 214.3 calificacion de titulo de suficiencia es necesario que envié
de forma escaneada y via correo electronico a su soporte sicoba lo siguiente: dictamen de autorizacion
para aplicar el examen de titulo de suficiencia firmado por el jefe de control escolar, arancel de pago
del alumno, comprobante de pago en OVH, oficio sellado y firmado por el coordinador del centro
donde indique la materia aplicada, calificacion obtenida por el alumno, fecha de aplicacion y nombre
del profesor responsable de aplicar el examen. Una vez recibida la documentacion el soporte sicoba
encargado de la zona de supervision realizara la captura en el sistema para que el usuario Unicamente
imprima el reporte y lo envie a la supervision escolar debidamente sellado y firmado. Esta opcion
ocupa el quinto lugar de la pestafia reportes.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizacionss ~ Reportes  Regularizacion  Catalogos
Matricula(Reinco 202) MW
Boleta de Calfficaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calfficaciones
, Reinco 214.3)
Informe de Calificaciones_

(A Titulo de Suficiencie 5
"Historial del Afumo
(Geeneracion Lisver

Para obtener este reporte realice lo siguiente:

1.- Seleccione la quinta opcion del ment reportes “Informe de Calificaciones 214.3 A titulo de
suficiencia.

2.- Asigne el periodo Escolar actual en el que se encuentra inscrito el alumno al igual que el
semestre y grupo.

Periodo Escolar | Semestre :E G o DE
Zo1z-z012 |

2003-2009

2012-20

1Zo13-zo14 *

Realizado lo anterior, el sistema le muestra la lista de los registros de los examenes de titulo
capturados indicandose en la pantalla el ciclo acreditado, el grado o semestre, la materia registrada
(sea de tronco comudn o de area), periodo de regularizacion y un icono de archivo de pdf que es la
Reinco ETS.
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Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actalizaciones

Reportes

Regularizacion

Catalogos

Turno Vespertino Periodo Escolar

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEFPEC(30ETHOSE820)

2012-2012 [

Semestre 6 @ Grupo U @

Ciclo Acreditado

Reincos de Examenes a Titulo de Suficiencia

Periodo de Regularizacion

Reinco
ETS

2009-2010 3 QUIMICO BIOLOGICO 20/02/2012-29/02/2012
< - FTF

2010-2010 4 QUIMICO BIOLOGICO 18/04/2012-27/04/2012
i - FoE

2010-2011 & QUIMICO BIOLOGICO 30/05/2012-08/06/2012

3.- Para obtener el reporte de clic en el icono PDF

TGNERE DEL PLAPTEL e I

TELEBACHILLERATO AHUATEPEC 30ETHOES20

@ i

AHUATEFEC

=

TTr e AT oW E T

E,olm\mﬂzg\mlml
=
T

mer | um | mx | =m0 | Pt | aee BT -

I EDMUNGO MEDINA BARRAGAN

| 1 1 1
[ O )

Si se desea imprimir dar clic en la imagen @

Si se desea guardar el informe da calificaciones parcial dar clic en la imagen m

(= http:HlocalhostSicobaWebsitehwfr¥isualizaReporte. aspx!TR=Reinco202&idF=BvCicescfin=20098vCice - Windows Internet Explorer

BEaWdrN00& EHEYe 20 YBRITEN 8- 0-0-~@ 0§71 0

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla

NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio oficio color blanco.
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4f.- Historial del Alumno

Realice lo siguiente:

1.- Seleccione la opcion cinco del menu reportes.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

( Matricula(Reinco 202) Salir|
Boleta de Calificaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calificaciones
(Reinco 214.3) y
Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)

Generacion Lisver

2.- Asigne semestre y grupo utilizando el icono seleccion EI

R
ST,
SEV SICOBA -
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETHO3820)

Turno  Vesperino Periodo Escolar 2013 - 2013 Semestre 2 Grupo

Almno

Mostrar

3.- Seleccione el nombre del alumno a consultar y de un clic en el.

Alumno CRUZ GASPAR. MINERWVA
CRUZ GASPAR MINERVA
CRUZ GONZALEZ LUIS ALDAIR =%
GUILLEN GALMICH EDY
|LOPEZ GASPAR OLGA LIDIA |

. , Mostrar
4.- Dar clic en botén 4|



SEV z
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i j}

Sens

HISTORLAL ACADEMICO

Homiore ded alumng
BASTILID MELDONADD SERGID ELEND

A LIS P LK MATEAND .

CURF Mibmers ds sonbrol

™ EEEEE EE FEME EEE

T pp—

Hombre del cubslsisma

Homisre del plamdsl Clave dal osnbro de frabajo
TELEBACHILLERATD CARRIZAL INETHIZ44R

deamecireac ourcados aon califloacionss &n Iac L de Ap Ja T UAC aoredHadac

Semesine Calfcacian

1

TALLEE DF LECTURA ¥ BIDWOCTSM T
LERGLY, ADICTOMAL AL LSFAMOL [IRGLES) T
[ maTDuATICAS 1
TUTMICA T
ITICA ¥ WALORLS I
IRFOFSMATICA
IRTRODUCCION B LAS CILRCIAS SOCTALLS T
BLTIVIDADES PRARBISCOLAALS
k]
TALLEE DF LECTURA ¥ ELDAWCCION IT
LERGLA ADICICNAL AL LSFARNOL (IRGLES) IT
MATEMATICAS 11X
CUTMICA 1T
ITICA ¥ WALORLS IT
TRFOFSMATICA 13
MISTORIA CE MEXECD I
ACTIVIDADES PARAISCOLAALY

NEEEEERE R

B e

Em oaco de la formackin profecional o para ol irabajo, deberd las oompa lae desarTolladas
Compel=ncia desarmol s

ALCARAT GARCIA JAVIER

Dirwobor de plardsl
Hombre ¥ Firma

* N BALSIDE BE G G W, L ISR ERDHE 38 18T EE 30 SIS EL

Oscavasa wieisl ugrads y ssisde ss o) plavisl, pars o ek de slemse sriw. o pliriske 36 8 D0 DEOCYTM, DGETA. DAET, CEDyTER, COLBACH Mides y
CORALER & nearpenics

Si se desea imprimir dar clic en la imagen =

Si se desea guardar el historial de alumno dar clic en la imagen s

I8 http: flocalhost/SicobaWebsiteAwfrVisualizaReporte. aspx!TR=Reinco202&idF-GvCicescfin-2009vCice - Windows Internet Explorer

B & 100 & FEY e o 2R0NBTEN B O+ aT§ 206

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla
NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio carta color blanco.
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49.- Generacién de Lisver.

Este reporte le permite al usuario obtener la Lista de Verificacion de Calificaciones (LISVER)
obtenidas por el alumno hasta quinto semestre. En ella podemos comprobar si al alumno le hace falta
algiin documento como constancia de estudio, dictamen de equivalencia o dictamen de revalidacion por
semestre y periodo escolar. Si el alumno adeuda alguno de estos documentos su certificado no saldra
en tiempo y forma. Este reporte es el Gltimo de esta opcion.

o —
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

[ Matricula(Reinco 202) m]
Boleta de Calificaciones
Kardex(Reinco 203)
Informe de Calificaciones
(Reinco 214.3)
Informe de Calificaciones
(A Titulo de Suficiencia)
Historial del Alumno

Generacion Lisver

Para obtener este reporte realice lo siguiente:

1.- Seleccione del menu reportes la etiqueta Generacidn de Lisver y de clic sobre ella.

2.- Asigne semestre y grupo utilizando el icono seleccién EI

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion  Catalogos

Salr

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETH08820)

Turno  Vesperting Periodo Escolar  |2013-2013 ﬂ Semestre ZD

2
4

3.- Seleccione el area de especializacion y de un clic sobre ella.

Area de Especializacion: - [+]

ECONOMICO ADMIMISTRATIVG

FISICO MATEMATICO

QUIMICO BIOLOGICO
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4.- De un clic sobre el boton mostrar.

e conenne
SEV SICOBA G B
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BA CHILLERATO

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Salir

SICOBA
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETHOS520)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2013-2013 [ Semestre ]~

Area de Especializacién: HUMANIDADES ¥ CIENCIAS SOCIALES [~]

B

Al dar clic en el boton mostrar el sistema le muestra la siguiente pantalla.

=

- i
SN e B R T O E

iDeszea abrir o guardar este archivao?

L

AL

= Mombre: Reporte Lisver 2012-2013 5.pdfF

| Tipo:  Adobe Acrobat Document

De: sicoba.sev.gob.nnx

[ Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar ]

| -"‘=| Aunque loz archivosz procedentes de Intemet pueden zer dtiles,
i algunozs archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5i no confia en
e el origen, no abra ni guarde este archiva. jCual es el rigzqo’?

Si desea abrir el archivo de clic sobre el primer boton y el sistema le permite visualizar la
relaciéon de los alumnos que cursaron el area elegida. Si desea guardar el archivo, seleccione el boton
Guardar y destine en que parte o dispositivo se almacena la informacion. Si desea salir de la ventana
de clic en etiqueta cancelar.

El reporte debe ser impreso en hojas tamafio oficio cuyos margenes de impresion ya estan

configurados. Si se le presenta alguna dificultad verifique la opcion de Propiedades de su impresora y
compruebe que la hoja seleccionada sea la correcta.
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Esta operacion realicela en cada una de las areas que tenga activas el telebachillerato.

SECRETARIA DE EDUCACION R L Pagina
CLAVECCT:  30ETHO3E20 SUSSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR —
NOMEREDELPLANTEL  TELEBACHILLERATC AHUATEREC Diroccidn Qo de Telubacheato AREAFROPELSUTGA: FUMANIDADES Y CIENCIAS SOCHLES
NOMEREDEL DRECTOR. | EMARROY MARTINEZ MARIA GUADALLPE ZONA ESCOLAR: T LOCAUDAL: AHUATEPES
PERIDDO (1) TLRI LAE! MATI QU EVA1 INFI ICS  APEI PERIODG {4 LTz LAZ4 MAT4 FIS2 BIO2 ESM CPTZ APE4 e

] TLRZ LAEZ MATZ QUIZ EVAZ INF2 HMI  APEZ Bl GEO HUC PSH  DER1 CDC1  EG CPT3 APES =
] LTI LAE3 MAT3 HM2 FIS1  BIOI CPT1  APE3 ] FIL EM& MOl P32 DERZ CDC2 SOC  CFT4  APER
MATRICULA: NOMSRE DEL ALUMND: _ \iALENTINA CRUZ GALMICH CURP: _ CUGVISOZ1AMVERLLDY
010201 ] T 7 § 7 [ T A 0122012 [ E A B E 7 [ A ww
0112011 T E T 7 B g T A 122013 ] T 7 E 7 E_ 10 A v
0112012 7 E B 7 B [ m__A 0152013
CAPACITACION PARAEL TRABAXD: 7 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS FECHADENCK:  2010-06-15 ¥ CONCLUBIEN
DOCUMENTACKN OLE ADELDA: OBSERVACIONES.
MATRICULA; NOMSRE DEL ALUMNO: 24D DOMINGUEZ ROMAN CURP: _ DORZIS0STIMVEMMYTS
G2 E] E B B 7 7 B 22012 7 T A E ] 7 B A
0112011 B E B B 7 7 T A 0122013 [ B 7 B B T a_ e
0112012 B 7 510 ¢E H A 132013
CARACITACION PARAEL TRABAX:: 7 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS FECHADENCK:  2010-08-15 ¥ CONCLLIIEN
- R AINA
MATRICULA: HOMBRE DEL ALUMNE; ___ CINTHIA GALMICH BALMICH CURP: _ GAGCH104MVZLLNGE
0102011 ] T 7 3 B E T A 122012 ] W9 T 0 g g A e
0112011 B T g 5 T 3 T A 122013 Wm0 W10 T A
20112012 & 10 70 ¢ m_ A 20132013
CAPBCITACION PARAEL TRABAXE 7 - PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS FECRADEINCO:  2010-B-16 ¥ CONCLUSION
. FERSEERTES
MATRICULA: NOMSRE DEL ALUMND: ___ RUBICELLA GALMICHI GUILLEN CURP: _ GAGROSI4IZMVZLLBOS
0102011 [l 10 [ 3 B 10 8 A 122012 [l [T FEET 3 5 A
0112011 B T 7 3 T 7 T A 122013 ] T 7 1 0 T 10 A e
012012 0 [ 800 ___W___W__A 132013
CAPRCITACION PARA EL TRABAJD: 07 - PREFSRACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS FEGHA DEINGKE  2D10-08-15  GONCLLISIEN
[BOCUMENTACKN GLE ADELDA: DOESERVACIONES.
L ok LR
MATRICULA: NOMSRE DEL ALUMND. ___ MARICSA GALMICH| HERNANDEZ CURP:__ GAHMISO301MVZLRAG
Ol [ B E B A 7 T A 7 ] 7 [ A
20112011 7 7 A 7 B 7 T A H T 8 B B B 10 T
0112012 q E 5 0 7 5 m A
CAPACITACION PARAEL TRABAX: 07 - PREPARACION ¥ CONSERVACION D ALIMENTOS FECHADENGCK:  2010-0B-15 ¥ CONCLUBIEN
AT IENR TR ER R EH NN
LISVER | LISTADD DE VERIFICACION DE CALIFICACICHES) .
PLANTEL UNIDAD COORDINADORA AREA CONTROL ESCOLAR &y
]
LEMARROY MARTINEZ MARIA GUADALUPE :
ELABORC ¥ REVISO REVISO REVISO

Si se desea imprimir dar clic en la imagen

Si se desea guardar el historial de alumno dar clic en la imagen |

:HocalhostfSicabaWebsiteMwfriisualizaReporte, aspx!TR=Reinco202&idF-RvCicescfin-2009vCice - Windows Infernet Explorer

]
L%

B8 0

[MPRIMIR

4*@@ 0-¢-&0

RiTE -8 0 -+@0§ 700

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla
NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio oficio color blanco.
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DELESTADO DE VERACRUZ

5.- REGULARIZACIONES

Opcion numero cinco del mena principal que permite al usuario registrar los examenes que
corresponden a los periodos de regularizacion.

e, SOBIERNG

U Pl oo Estano
SE SICO BA S o VERACRUZ
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE HILLERATO

DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes - Catalogos
[ Salir|

Las opciones que presenta este modulo son altas de examenes, registro de calificaciones e
informe de regularizaciones (reinco—219) cuyas funciones se describen a continuacion.

5a.- Altas de examenes.

Parte del sistema donde el usuario puede registrar los datos necesarios para la aplicacion de los
examenes de regularizacion para esto, coloque el cursor en la etiqueta alta de examenes de la opcion
sefialada, para visualizar la informacion de los examenes registrados.

El sistema automaticamente registra los examenes de regularizacion de los alumnos que fueron
promovidos como irregulares.

Esta seccion del sistema solo es para indicar el profesor que va a aplicar el examen de
regularizacion para un determinado grupo.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos

[ Altas de E,‘-;EI‘HEI = Salir]
Registro de Calficaciones
Informe Regularizacion
(Reinco-219)

Al seleccionar el sistema le muestra el escenario siguiente:
3 v,
SEV SICOBA & HE
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

Calendario de Examenes a Regularizacion
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEFPEC{30ETHO8820)

Turno espertino Periodo Escolar 2013 - 2013 D Semestre 2 D

Tipo Examen REGULARIZACION | [~]

Coordinadores:

AQUI SE MUESTRAN LOS EXAMENES DE REGULARIZACION PARA QUE UD. PUEDE INDICAR EL PROFESOR QUE APLICA EL EXAMEN Y EL GRUPO AL CUAL APLICA.

CALEMDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION
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Para trabajar con este escenario siga los pasos que se describen a continuacion:

Periodo Escola

Indique el periodo escolar y semestre ; a reportar a través del
icono seleccion.

Semestre 2

Seriale el tipo de examen a reportar por medio de la etiqueta tipo de examen

| REGULARIZACION | ==
REGULARIZACION L= -
REGULARIZACION I
REGULARIZAGION 1
PERIODD ESPECLAL

Los examenes de Regularizacion 1l y 11l son creados automaticamente cuando un alumno no
presenta un examen de regularizacion o su calificacion es reprobatoria

Una vez seleccionado el tipo de examen el sistema sefiala lo siguiente:

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Ac ione: Reportes Regularizacion C

Mombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETHOS8820)
Turno Vespertino

Periodo Escolar 2012 - 2013

Semestre 1

Tipo Examen REGULARIZACION 11l

Coordinadores:

AQUI SE MUESTRAN LOS EXAMENES DE REGULARIZACION PARA QUE UD. PUEDE INDICAR EL PROFESOR QUE APLICA EL EXAMEN Y EL GRUPO AL CUAL APLICA..

CALENDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION

Tipo Materia

Materia Tipo Examen
TRONCO COMUN MATEMATICAS | REGULARIZACION I s
TRONCO COMUN |auinica | | REGULARIZACION IIl |rer

= Para registrar los datos en cada una de las materias de clic en el icono editar w que se
encuentra en la Gltima columna para activarlas.

MNombre del plantel

TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETHOE820)

Turno Vespertino

Periodo Escolar 2012 - 2013 Semestre 1
Tipo Examen REGULARIZACION Il

Ceoordinadores:

AQUl SE MUESTRAN LOS EXAMENES DE REGULARIZACION PARA QUE UD. PUEDE INDICAR EL PROFESOR QUE APLICA EL EXAMEN ¥ EL GRUPO AL CUAL APLICA..

CALENDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION

Tipo Materia

Materia Tipo Examen
TROMNCO COMUN MATEMATICAS | REGULARIZACIOM Il w
TROMNCO COMUN |Qu‘|M|CA I | REGULARIZACIOM Il |~‘fv
Profesores que Aplican examenes de: MATEMATICAS |
porcricin _Jroemecan |
| —SELECCIONE— [-sELECCion ] | [ | | Agregar
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= Por medio del icono seleccionar ﬂ indique al profesor que se encuentra registrado en su
plantilla de docentes que impartio la materia a reportar.
SE PUEDE INDICAR VARIOS PROFESORES PARA EL MISMO EXAMEN SIEMPRE Y
CUANDO SEAN DIFERENTES GRUPOS.

Profesor

— SELECCIONE-— (=]

CABRERS MARTIRNEZ GIFP S W
LEMARROY WNARTINMEZ WAL,
CDE LA BARRERAS JIMEMREZ RO

-SELECCIONE-

= Indique el grupo. ?

= En el renglén de Descripcion capture el tipo de examen que aplico. | |

| F. de Aplicacion

= Ingrese la fecha de aplicacion del examen.

= De clic en el botén agregar 99

examen de regularizacion indicado.

para indicarle al sistema que agregue este profesor al

EJEMPLO: REPORTANDO LA MATERIA DE MATEMATICAS |

MNombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATERPEC(30ETHOB820)

Turno “espertino Periodo Escolar 2012 - 2013 Semestre 1
Tipo Examen REGULARIZACION Il

Coordinadores:

AQUI SE MUESTRAN LOS EXAMENES DE REGULARIZACION PARA QUE UD. PUEDE INDICAR EL PROFESOR QUE APLICA EL EXAMEN Y EL GRUPO AL CUAL APLICA.

CALENDARIO DE EXAMENES A REGULARIZACION

Tipo Materia Materia Tipo Examen
TROMCO COMUN MATEMATICAS | REGULARIZACION Il L
TROMCO COMUN |Qu‘|M|CA| | REGULARIZACION Il |'frv

Profesores que Aplican examenes de: MATEMATICAS |

N N S X

| cABRERA MARTINEZ GIPSI [u |EM EL SALOM 50. "B" | [os/oei2013 | [ Agregar

= Por ultimo de clic en el botdn de aceptar que aparece en la ventana de confirmacién de que el
registro se realizo correctamente.

:- ' ': El Reqgistro se realizo correctamente.
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Al actualizar la pagina, debemos comprobar que efectivamente el profesor indicado ha quedado
registrado para el examen de regularizacion seleccionado.

Profesores que Aplican examenes de: MATEMATICAS |

Profesor Grupo Descripcion F. Aplicacion
CABRERA MARTINEZ GIPSI VIANEY | U EN EL SALON 50 'B" 08062013
| _SELECCIONE - =" | BEE:

= En caso de que se desea ELIMINAR el registro de un profesor que por error se reportd en un
grupo o examen indicado. Haga lo siguiente:

1.- Seleccione la opcion Alta de Exdmenes.

2.- Editar el examen de Regularizacion correspondiente

3.- Al dar clic en el icono editar el sistema le mostrara el registro almacenado.

Profesores que Aplican examenes de: MATEMATICAS |

Profesor Grupo Descripcion F. Aplicacion
CABRERA MARTINEZ GIPSI VIANEY U ENEL SALON 50.'B" 080612013 [
| —-SELECCIONE— <8 | | BEE

4.- En la ultima columna de la ventana de clic en el icono T , para eliminar el registro.

5.- Aparecera una ventana de confirmacion, indicando que el registro fue eliminado.

} Mensaje ¢

' "-v., El Regisktro Fue eliminado.
.

Aceptar
6.- Pulse clic en aceptar para terminar el proceso. & .

NOTA: LA INFORMACION AQUI REGISTRADA ES DE GRAN
IMPORTANCIA PARA LA GENERACION DEL REPORTE REINCO-

2109.
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5b.- Registro de calificacion.

Para reportar las calificaciones obtenidas por los alumnos en los examenes de regularizacion es
necesario que entre a la seccion registro de calificaciones de la opcidn regularizaciones.

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes  Regularizacion ~ Catalogos

Altas de Examenes Mw

Registro de Calificaciones
Informe Regularizacion
! Reinco-219)

En este escenario podré ingresar las calificaciones obtenidas por el alumno en las diferentes
materias en las que tiene registrado examen de regularizacion junto con el folio de arancel de pago.

Su manejo es:

Altas de Examenes

Registro de Calificaciones
orme Regularizacion

Ind
= Entrar a la opcidn registro de calificaciones. '®enco-215)

= El sistema genera lo siguiente:

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones

Reportes Regularizacion Catalogos
Salir
Regi de Califi i de R 5n y Titulo
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEFPEC({30ETH08520)
Turno Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013 I:‘ Semestre 2 I:‘ Grupo - I:‘
Tipo Examen REGULARIZACION | D

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION
Ceoordinadoeores:

Si el alumno NO PAGA el Examen se debe de indicar 0 (para la materia de APE indicar --).
Si el alumno PAGA el examen pero NO LO PRESENTA se debe de indicar la calificacion minima que es de 5 (para la Materia APE
indicar NfA), asi como el Folio del Arancel.

Si el alumno PRESENTA el examen se debe de registrar su calificacion en la escala de 5 a 10 (para la Materia APE indicar & o N/A),
asi como el Folio del Arancel.

Seleccione el periodo escolar, semestre y grupo por medio del icono ~ | de cada etiqueta.

Tipo Examen

= Indicar el tipo de examen a registrar.

Automaticamente el sistema muestra a los alumnos que adeudan materias del semestre anterior.
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MNombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC({30ETHOBE20)

Turno Vespertino Periodo Escolar 2012 - 2013 Semestre 1 Grupo u
Tipo Examen REGULARIZACION Il
Siguiente Evaluacion NO DISPONIBLE

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE REGULARIZACION
Coordinadores:

Si el alumno NO PAGA el Examen se debe de indicar 0 (para la materia de APE indicar --).
Si el alumneo PAGA el examen pero NO LO PRESENTA se debe de i i la i ion ini que es de 5 (para la Materia APE

indicar NFfA), asi como el Folio del Arancel.

Si el alumno PRESENTA el examen se debe de registrar su calificacion en la escala de 5 a 10 (para la Materia APE indicar A & NfA),
asi como el Folio del Arancel.

Alumno Folio Pago TLR LAE EVA INF Ics APE

5 -

JIMEMEZ ISIDORO GHONWANMMNA

&

IMPORTANTE: antes de ingresar las calificaciones lea las indicaciones que le sefiala el sistema.

Coordinadores:

Si el alumno NO PAGA el Examen se debe de indicar 0 (para la materia de APE indicar -).

Si el alumno PAGA el examen pero HO LO PRESENTA se debe de indicar la calificacion minima gue es de 5 (para la Materia APE
indicar NfA), asi como el Folio del Arancel.

Si el alumno PRESENTA el examen se debe de registrar su calificacion en la escala de 5 a 10 (para la Materia APE indicar A & N/A),

asi como el Folio del Arancel.

= Para ingresar la calificacion y folio de arancel de pago de clic en el icono editar *  de cada
uno de los alumnos.

= Activada la opcion ingrese la informacion.

Alumno Folio Pago TLR LAE MAT Qui EVA INF IC5 APE
JMENEZ ISIDORO GIOVANNA 9 dx
= X ' . . . . .
= Guarde == o cancele —_ el registro segun lo requiera por medio de un clic en el icono

necesario.

PARA MEJOR EL DESEMPENO DE LA OPCION REGISTRO DE
CALIFICACION CONSIDERE LO SIGUIENTE:

1.- LAS CALIFICACIONES SE INGRESAN POR ALUMNO.

2.- SOLO SE PERMITE MODIFICAR EL FOLIO DE ARANCEL DE PAGO.

3.- SIEL ALUMNO NO PRESENTA ALGUN EXAMEN DE REGULARIZACION, ESTE
DEBE SER INDICADO CON UNA CALIFICACION DE CERO, CON LO CUAL
AUTOMATICAMENTE AL GUARDARSE LA CALIFICACION, SE GENERA EL
SIGUIENTE EXAMEN DE REGULARIZACION.
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EN EL CASO DE LA MATERIA DE ACTIVIDADES PARAESCOLARES PARA
INDICAR QUE| EL ALUMNO NO PRESENTO EXAMEN SE SELECCIONA LA

OPCION ---.
SI SE INDICA UNA CALIFICACION REPROBATORIA (1 AL 5),
AUTOMATICAMENTE AL GUARDARSE LA CALIFICACION SE GENERA EL
SIGUIENTE EXAMEN DE REGULARIZACION APARECIENDO EN EL REPORTE
LA CALIFICACION DE 5

UNA VEZ INGRESADA LAS CALIFICACIONES DE UN ALUMNO ESTAS NO
PUEDEN SER MODIFICADAS.
LAS CALIFICACIONES DEBEN SER CAPTURADAS SIN DECIMALES.

&
ESTA IMAGEN SENALA QUE NO SE LE HA ASIGNADO CALIFICACION
AL ALUMNO EN EL EXAMEN INDICADO.

Vs
% ESTA IMAGEN INDICA QUE EL ALUMNO NO PRESENTO EL EXAMEN
EN EL PERIODO INDICADO.
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5c¢.- Informe de reqularizacion (reinco-219)

Se encuentra en el lugar tres de la opcion regularizacion tal como lo indica la figura.

< GOBILRNO
L DEL ESTADO
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos
Altas de Examenes Salir]
Registro de Calificaciones

Para poder imprimir su informe de regularizacion haga lo siguiente.

= Seleccione la etiqueta K&

= E| sistema muestra el escenario donde debe de indicar la informacion necesaria.

o Ser FaTabe
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE COMNTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos
Salir
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO SIHUAPAM{SOETHOIZGE2F)
Turno Matutino Periodo Escolar 2013-2014 Semestre 1 Grupo -
Tipo de Regularizacion [
Examen Regularizacidn: |
Mostrar

PaodoEscolr  N-210Y  Semeste ¥ Gup ¥
= Indique el periodo escolar, semestre y grupo.

= Seleccione la materia y la regularizacion a mostrar.

Examen Regularizacion: MAT - MATEMATICAS | |:|

MAT - MATEMATICAS |
Qul - QUIMICA |

El sistema va generando las regularizaciones segin sean necesarias para la materia.

mMostracada,
= -

= Declic en el botén mostrar.
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= Al dar clic en el boton mostrar el sistema le muestra la siguiente pantalla.

[ LN S ey e

u

e

]

e [N5 gtes  1) s

sDesea abrir o guardar este archivo™?

MHombre: Reporke Liswver 2012-2013 S.pdF
Tipo: Adobe acrobat Document
De sicoba.sev.gob.mx
[ Abric ] [ Guadar ] [ Cancelar ||

ey ] ASungue los archivos procedentes de Intermmet pueden ser dtiles_
g algunos archivos puseden llegar & dafiar el equipo. Si no confia en
= =l arigen. no abra ni guarde este archivo. fJCUAl e el riesgo’™?

Si desea abrir el archivo de clic sobre el primer boton vy el sistema le permite visualizar el

reporte 219 con la relacion de los alumnos que presentaron el examen a regularizacion. Si desea
guardar el archivo, seleccione el boton Guardar
almacena la informacién. Si desea salir de la ventana de clic en etiqueta cancelar.

El reporte serd mostrado en la misma ventana.

y destine en que parte o dispositivo se

'Tr [ — ROMDET DEL PLANTIL CLAVE
s [ —— Fr e R TELEBACHILLERATS AHUATEFEC SCETHOEE2O
i B TR [ A mESE TR0 DE
i‘t:j ALl - CO RN RIRIC | TORAD |
ettt i) (AT O AHUATEFEC, JALTIPAN BACH WES
Py [p———
ELTg =TT NEGHATUEA SoW. | GELPD|
i
MATEMATICAS T 1 u
T OE CANMEN | FECHA GE TXAMEN | AAD EECOLAA WOWGEE OIL FROFIA0A
v wm |
" w | 26 | gz | 2828 Lond - Pl LEMAREDY MEARTIREZ MARIA GUADSLLUWE
- T S
prerr=—reitiry — BFELLECN (PATERMC 7 MATERSC) [ = Ty Ty
X TIHEHEL ;| LGLDoRD ¥ GLCFasAHA, =
2 WE41101 | MoRs J PATRACA * KAREW LIZZETS E SETS
| LECBE LR RORAL ) MDRA Y TATS DEL CaRsN B SEZS
4 HI4L1194 SALCMON S BDERA Y AnA DEL EODCTO ) SEIS

B

Mear A T
- A

BARRDY MANTIMER MARIA

GAARLRL ) AR Ry MARTTAMEY HARIA GoADALL
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Si el nombre del profesor que aplicé el examen no es mostrado en la parte superior, esto se debe
a que no fue indicado en el momento de dar de alta la regularizacion de igual forma si la fecha
de examen no aparece.

Si se desea imprimir dar clic en la imagen =

=
Si se desea guardar el historial de alumno dar clic en la imagen s

& fttp: flocalhost/SicobaWebsitefwfryisualizaReporte, spx! TR=ReincoR02RidF ~tvLicescfin=2009vCice - Windows Infernet Explorer

BBI(PHOOR BEYe-o-BAYRRITEY-B0H -0 § 706

GUARDAR

Ambos iconos se encuentran en la barra de herramientas de la parte superior de la pantalla
NOTA: Lahojaa utilizar para la impresion es tamafio carta color blanco.
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6.- Catélogos

Opcidn que permite realizar el registro de:
e Profesores que se encuentran laborando en el centro de telebachillerato
e Laopcion tecnoldgica u opcion para el trabajo que oferta el centro de estudios.

Para su uso se requiere dar clic en la opcion catalogos del menu principal.

SEV SICOBA & ..

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos
[ Profesor Salir]
Opcion para el Trabajo

6a.- Profesor al seleccionar la etiqueta el sistema nos genera la pantalla que nos
permite visualizar a los profesores que se encuentran adscritos en el centro de TEBA.

Nombre Completo RFC Fecha de Ingreso Coordinador Liberar
CABRERA MARTINEZ GIPSI WVIANEY CAMGTE1024EX3 15/11/2009 Docente jini}
LEMARROY MARTIMNEYZ MARLA GUADAILUPE LEMGBE902145F9 07/05/2009 Coordinador 'ﬂ'
DE LA BARRERA JIMEMEZ ROCIO DEL
BAJRTTOB2TCWVA 10/08/2009 Docente jini}
JUMNCAL
Agregar

Para ingresar a un profesor a la plantilla de este centro es necesario dar clic sobre el boton
1§ apareciendo el escenario de ingreso de profesores.

Focha &o Toamremc: T Adraraccac

Tocerbre Cormniencs
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DELESTADO DE VERACRUZ

Realice los pasos para agregar a un profesor.

Ingrese el RFC del Profesor y de clic en icono buscar # ’

En la etiqueta Fecha de Ingreso capture la fecha en que el profesor se da de alta en el sistema de
SICOBA. No confundirla con la fecha de ingreso al sistema de telebachillerato. Siguiendo el
formato de captura que nos marca el sistema dd/mm/aaaa

RFC del Profesor: AAFIT105086M1| pe

Fecha de Ingreso: 10/06/2013  fddimmiaaaa)

El registro de profesores hace conexion con la informacion de la plantilla (SIPSEV) donde se
encuentran registrados los datos personales del profesor.

INFORMACION DE PLANTILLA (SIPSEV)

MNombre Completo:
CURDP:

Domicilio:
Localidad:
Mumnicipio:
Teléfono Casa:
Teléfono Oficial:
Teléfono Cehular:

Emails:

Verifique que los datos sean correctos. Si lo son de clic en el boton , si la informacion

mostrada no es la correcta de un clic en  C31¢EE" v repértelo al rea de recursos humanos para
su correccion.

Una vez registrada la informacion los datos del profesor aparecen de la forma siguiente:

CABRERA MARTINEZ GIPSI VIANEY CAMGTE1024EX3 15/11/2008 Docente i}
LEMARROY MARTINEZ MARIA GUADALUPE LEMGE902145F9 07/05/2009 Coordinadar il |
DE LA BARRERA NIMEMEZ ROCIO DEL

BAJRTTOS2TCVA 10/08/2009 Docente i}
JUNCAL
ARALLIO FLORES JUAMN FRAMNCISCO AAFIT105086MN1 10/06/2013 Docente i}

En la pantalla se describe Nombre Completo, RFC, Fecha de Ingreso, Status, liberar y editar.
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= Sj colocamos el cursor sobre el nombre del Profesor el sistema nos mostrara la informacion de
la plantilla SIPSEV.

= Al darclic en editar * el sistema activa la casilla de fecha de ingreso permitiendo modificar

CABRERA MARTIMEZ GIP S| WVIAMEY CAMGTE1024EX3 15/11/2008 Docente i}
LEMARROY MARTINEZ MARIA GUADALUPE LEMGEI02145F9 07/05/2009 Coordinador i}
DE LA BARRERA JIMENEZ ROCIO DEL

BAJRTTO82TCWA 10/08/2009 Docente i}
JUMCAL
ARAUJO FLORES JUAN FRAMCISCO AAFJT105086M1 10/06/2013 Docente o | =X

En el momento que existe el cambio de coordinador en un centro, el status serd cambiado por el
administrador del sistema hasta que exista el oficio de nombramiento del nuevo coordinador expedido
por las autoridades que le corresponda.

=

. . . . . x
= Para guardar el cambio realizado de clic en icono guardar == o cancelar en el icono__.

= Concluya el proceso dando clic en el boton = <=rrar

[}

= Si desea liberar a un profesor del centro de clic en la imagen del bote apareciendo el

mensaje siguiente:

Windows Internet Explorer E|

H:?\/ iDesea liberar al profesor?

[ Acepkar ] [ Zancelar ]

De un clic en botdn aceptar y el profesor ha sido liberado del centro de trabajo.
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6b.- Opciones para el trabajo

En la segundo posicion del mend de la opcion catdlogos se ubica el escenario de opciones
para el trabajo que sera utilizada a partir del tercer semestre de acuerdo a lo establecido en el plan de
estudios vigente.

pr—
SEV SICOBA i
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestte  Medio Ciclo  Actualizaciones ~ Reportes Regularizacion ~ Catalogos
[ Profesor Salir]
| Opcion para el Trabajo

En esta parte del sistema se encuentran cada una de las opciones para el trabajo que se
imparten como asignatura en los centros de bachillerato. Para su eleccion y registro haga lo siguiente:

= De clic en el escenario opciones para el trabajo para obtener la pantalla mostrada a
continuacion.

"3 o
SEV SICOBA e
SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO
DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Regularizacion Catalogos

MNombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC({30ETHOG8820)

Turno “espertino Periodo Escolar 2013 -2013
Elija una disciplina de Opcion para el Trabajo para agregar al centro: Seleccione m
] Bjaurz dsciplna de Cpeion pera el Trabajo para agregar ol centro: -~ Selaccione H .. .,
= Sobre la etiqueta elija la capacitacion para

el trabajo que ofrece el centro, (Recordemos que puede ser una o varias dependiendo de las
condiciones del centro).

= Para seleccionar una capacitacion coloque el cursor en el icono-~! que se encuentra al final de
la etiqueta y de un clic para desplegar el catalogo de 19 opciones para el trabajo apareciendo en
forma de lista.

<288 comwana
SICOBA e
SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR BE 8404 | B ECTRICIDAD /
05 - MECAMICA AUTOMOTRIZ
06 - CARPINTERIA
05 - PELUQUERIA ¥ BELLEZA
Inicio Semestre Medio Ciclo A izaci Reportes Rem/ 09 - DIBUJO Y DISERO
10 - MANUALIDADES
11 - SECRETARIADO { ASISTIDO POR COMPUTADORA)
12 - INDUSTRIA DEL VESTIDO
- HERRERIA
- PEQUEFIAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO
Turno Vespertino Periodo Escolar 2016 - TRABAJO SOCIAL
17 - SERVICIOS TURISTICOS
18 - MECAMICA DENTAL
40 - IDIOMAS

=

Elija una disciplina de Opcidn para el Trabajo para agregar al centro-

94



SEV
e adelante

= Buscar la opcion que ofrece el centro y dar clic sobre ella para agregarla.

<ML comrena
SEV SICO BA 02 - SERVICIOS PARAMEDICOS
03 - AUXILIAR CONTABLE
g&c\l}s{:z:’:ﬂ;[ EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DEBA o = )"Erp iy

05 - MECANICA AUTOMOTRIZ =" =
06 - CARPINTERIA -
03 - PELUQUERIA Y BELLEZA
Inicio Semestre  Medio Ciclo  Actualizaciones Reportes Rez 09 - DIBUJO Y DISERIO

10 - MANUALIDADES T salir

Elija una Opcion para el Trabajo

11 - SECRETARIADO { ASISTIDO POR COMPUTADORA)
12 - INDUSTRIA DEL VESTIDO

13 - HERRERIA

14 - PEQUEFAS INDUSTRIAS

15 - AUXILIAR DE LABORATORIO

Turno  Vespertino Periodo Escolar 2016 - TRABAJO SOCIAL

17 - SERVICIOS TURISTICOS

18 - MECANICA DENTAL

40 - IDIOMAS

Seleccione

Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEPEC(30ETHO882

Elija una disciplina de Opcidn para el Trabajo para agregar al centro: | Seleccione

= Una vez Seleccionada la opcion para el trabajo el sistema muestra la informacion

1 ErEn,

SEV SICOBA e

SECRETARIA DE EDUCACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR DE BACHILLERATO

DE VERACRUZ

Inicio Semestre  Medio Ciclo A izaci Reportes R izaci [e]
Salir
Nombre del plantel TELEBACHILLERATO AHUATEFPEC(30ETHO8820)
Turno  Vespertino Periodo Escolar 2013 - 2013
Elija una disciplina de Opcidn para el Trabajo para agregar al centro: | Seleccione
Clave Opcién para el trabajo
1 01 - INFORMATICA o

= En caso que se requiera eliminar una opcion para el trabajo es necesario dar un clic sobre el

icono il

Automaticamente se genera el mensaje que indica si se desea eliminar el registro.

Windows=s Internet Explorer |-X |

LW ? ) iDesea eliminar el registro?

L oceptar ] [ Cancelar ]

= Para finalizar el proceso damos clic en aceptar o en caso contrario cancelar.
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ANEXO
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DIAGRAMA PARA ELINGRESO ALSISTEMA SICOBA

ACCESO AL SISTEMA

COLOCAREL
CAPTURAR CAPTURAR mmmm) [ CURSORENEL
USUARIO m=) | CONTRASENA BOTON ACEPTAR
Y DAR CLIC
Usuario: Contrasefia: Aceptar

INSCRIPCION DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO A SICOBA

ALUMNO DE NUEVO INGRESO
\l.r

I— CREACION DE GRUPO

CATALOGOS

l

|

ALUMNO DE 3er. SEM. ALUMNO DE 50. SEM.
ASIGNAR CAPACITACION N OPCION ) ASIGNAR AREA
PARA ELTRABAJO INSCRIPCION PROPEDEUTICA

MODIFICACION |

MODIFICACION ‘
ALUMNO-TUTOR
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INSCRIPCION DE ALUMNOS QUE CURSARON ALGUN SEMESTRE EN
CUALQUIER CENTRO DE TELEBACHILLERATO

ALUMNO REGISTRADO EN LA
BASE DE DATOS DE SICOBA

OPCION
INSCRIPCION
UNICAMENTE CAPTURANDO

CURP

ALUMNO A1°0 22 SEMESTRE

REPORTE

MATRICULA 202

REGISTRO DE CALIFICACIONES PARCIALES Y FINALES

CAPTURA DE CALIFICACIONES

W

DATOS
CAPTURADOS EN

MODIFICACION
ALUMNO/TUTOR

NO
REPORTE
CAPTURA DE | BOLETA
DATOS REINCO DE CALIFICACIONES
ALUMNO/TUTOR 214
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REGISTROY CAPTURA DE CALIFICACIONES DE EXAMENES DE
REGULARIZACION

REGULARIZACIONES

REGISTRO DE CALIFICACIONES

!

REPORTE INFORME
REINCO 214.3 DE REGULARIZACION R-219
CALIFICACIONES

Juan Francisco Araujo Flores
Elaboracion
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